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Spørgsmål til indberetning af ugers 
undervisning. 

Definition af ugers undervisningsperiode 

For hvert semester og hvert udbud angives det planlagte antal kalenderuger med 

undervisning eller vejledning som et heltal. Eksamensperioder og undervisningsfri 

uger medregnes ikke. 

 

Optællingen starter i den første kalenderuge i semesteret, hvor institutionen afholder 

planlagt undervisning eller vejledning, som er omfattet af timetalsindberetningen. 

Uger, der alene består af de studerendes egen forberedelse, praktik eller lignende 

aktiviteter, medregnes ikke. 

 

Optællingen slutter i den sidste kalenderuge med planlagt undervisning eller 

vejledning i det normale studieforløb. Der tages således udgangspunkt i det 

almindelige planlagte forløb og ikke i det længst mulige eller et usædvanligt 

studieforløb. 

 

En kalenderuge med undervisning eller vejledning medregnes som én uge, uanset 

antallet af undervisningsdage eller -timer i den pågældende uge. Hver kalenderuge 

kan kun medregnes én gang. 

 

Rammer for hele institutionen kan kun tjene som udgangspunkt. Det vil stadig være 

planlægningen af antal ugers undervisning på det enkelte udbud, der skal afleveres i 

indberetningen. 

 

De efterfølgende sider indeholder en række eksempler og spørgsmål-svar, som 

forhåbentlig kan gøre det nemmere at forstå og indberette de nye oplysninger 

korrekt.  
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Konkrete eksempler: 

Eksempel 1: 
Undervisningen på 2. semester starter mandag den 2. februar 2026 (uge 6). Den 

sidste ordinære undervisningsgang finder sted torsdag den 21. maj (uge 21). I uge 22 

er der planlagt ”opsamling og eksamensforberedelse”. 

 

Uge 22 medregnes i undervisningsperioden, fordi opsamlingen indebærer, at 

institutionen kan gennemføre undervisning, som eventuelt er blevet aflyst tidligere i 

semesteret. Det ændrer ikke på dette, at ugen samtidig er angivet som 

eksamensforberedelse. Efterfølgende uger, der alene består af de studerendes egen 

eksamensforberedelse, medregnes derimod ikke. [NB: En evt. opsamling, der opstår i 

løbet af semesteret, og således ikke er planlagt ved semesterstart, medtages ikke.] 

 

I påskeugen (uge 14) er der ikke planlagt undervisning eller vejledning, og denne uge 

medregnes derfor ikke. 

 

Undervisningsperioden omfatter dermed uge 6-13 og uge 15-22, i alt 16 uger. Der 

indberettes derfor 16 uger. 

 

Eksempel 2: 

DTU har følgende overordnede beskrivelse af hvordan deres undervisning 

tilrettelægges: 

https://student.dtu.dk/kurser-og-undervisning/undervisningsaaret 
 

På den baggrund vurderer vi umildbart følgende indberetning: 

”13 ugers periode” indenfor tidsrummet 2/2-2026 til 11/5 2026 og ”3 ugers periode i 

juni” indefor tidsrummet 8/6 2026 til 26/6 2026, hvilket medfører en samlet periode 

på 16 ugers undervisning. 
 

Eksempel 3: 

KU har følgende retningslinjer for blandt andet skemastruktur: 

https://uddannelseskvalitet.ku.dk/docs/procedurer-og-

retningslinjer/Retningslinjer_for__rs-_og_skemastruktur_2020-

2025_m._bilag.pdf  
 

Ud fra beskrivelsen vurderes det at blokstrukturen definerer i eksemplet 36 ordinære 

arbejdsuger til ordinær undervisning og eksamen, og 6 arbejdsuger, der i princippet 

ligger inden for de skemafri perioder. De 36 ordinære arbejdsuger deles op i to 

semestre af hver 18 uger. Hvert semester deles op i to blokke af 9 uger. For hvert 

semester skal altså blot fraregnes eksamensperioden/-perioderne. Dvs. der 

indberettes 18 ugers undervisning minus eksamensperioder. 

https://student.dtu.dk/kurser-og-undervisning/undervisningsaaret
https://uddannelseskvalitet.ku.dk/docs/procedurer-og-retningslinjer/Retningslinjer_for__rs-_og_skemastruktur_2020-2025_m._bilag.pdf
https://uddannelseskvalitet.ku.dk/docs/procedurer-og-retningslinjer/Retningslinjer_for__rs-_og_skemastruktur_2020-2025_m._bilag.pdf
https://uddannelseskvalitet.ku.dk/docs/procedurer-og-retningslinjer/Retningslinjer_for__rs-_og_skemastruktur_2020-2025_m._bilag.pdf
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FAQ: 

Hvad skal der til, for at en uge er undervisningsfri og derfor ikke medregnes? 

En uge medregnes i undervisningsperioden, hvis den studerende har mindst én 

planlagt undervisnings- eller vejledningssession af mindst 30 minutters varighed. 

 

Optællingen tager udgangspunkt i den enkelte studerendes planlagte 

undervisningsforløb. Det betyder, at det ikke er tilstrækkeligt, at der afholdes 

undervisning på udbuddet i den pågældende uge, hvis den enkelte studerende ikke 

har planlagt undervisning eller vejledning. 

 

Eksempel: 

Hvis en studerende har 30 minutters undervisning hver uge i 14 uger, indberettes en 

undervisningsperiode på 14 uger. 

 

Hvis de studerende derimod er opdelt i to hold, som hver har én times undervisning 

hver anden uge over en periode på 14 uger, har den enkelte studerende undervisning i 

7 af de 14 uger. De øvrige 7 uger er undervisningsfri for den pågældende studerende 

og medregnes derfor ikke. Der indberettes i dette tilfælde en undervisningsperiode på 

7 uger. 

 

Hvilke aktiviteter tæller som undervisning? 

Undervisning defineres på samme måde som for den øvrige indberetning af timer. 

Hvis en aktivitet tæller med i det indberettede antal timer, tæller aktiviteten også med 

undervisningsperioden. 

 

Kan der indberettes halve eller kvarte uger? 

Nej. Undervisningsperioden opgøres i hele kalenderuger. Hvis en uge indeholder 

mindst én undervisnings- eller vejledningsaktivitet, der opfylder kriterierne for at 

medregnes, tæller ugen som én hel uge. Det gælder uanset aktivitetens placering i 

ugen og det samlede antal undervisningstimer i ugen. 

 

Der indberettes således ikke halve eller kvarte uger. 

 

Hvis der afholdes oplæg eller andre undervisningslignende aktiviteter som ikke er 
relateret til et kursus, kan det tælle med som en uges undervisning? 

Det er kun undervisningsaktiviteter, som er relateret direkte til et af de indberettede 

kurser, der tæller med. Et oplæg af institutionens rektor om hvordan det er at 

studere, tæller eks. ikke med. 

 

Tæller sommerskole med? 

Hvis den typiske studerende forventes at tage et kursus i sommerferien, skal det 

indberettes på det semester, som kurset ellers ville have været placeret på og antallet 

af undervisningsuger skal forlænges med de uger, hvor sommerskolen tilbyder 

undervisning. 
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Hvad med socialrådgiveruddannelsens modul 7 hvor de studerende er i praktik 
hele semesteret? 

Hvis der er praktikforberedende aktiviteter, kan fx indtastes ”1 uge” ellers ”0” (nul). 

Hvad med internationaliseringssemestre? 

I de fleste tilfælde er der ikke tale om obligatoriske udlandsophold, og disse semestre 

vil af den grund blive indberettet som normale undervisningssemestre jf. 

vejledningen. Men, hvis der faktisk er tale om obligatoriske udlandsophold 

indberettes 0 uger for perioden (idet der ikke indberettes timer for dette ophold). 

Hvad med e-lærings/online udbud? 

Så snart der er planlagt undervisning og vejledning på campus (eller online) på 

mindst én dag i en uge, er ugen omfattet af optællingen, ellers ikke. 

  

Hvad med det kliniske ophold på kandidatuddannelsen i medicin? 

Da det kliniske ophold på kandidatuddannelsen i medicin efter aftale indberettes som 

vejledningslektioner med VIP personaledækning skal perioden også tælles med i 

antal ugers undervisning. 

  

Hvad med praktikum på fx automationsteknolog? 

Da praktikum ikke er ECTS-belagt (selvom det er obligatorisk for de studerende der 

ikke har de nødvendige forkundskaber), tælles en separat praktikumperiode ikke 

med. 

Hvad med uddannelser med integreret praktik (fx på læreruddannelsen)? 

Så snart der er planlagt undervisning og vejledning på campus (eller online) på 

mindst én dag i en uge, er ugen omfattet af optællingen, ellers ikke. 

 

Tæller eksamensperioden med?  

Som udgangspunkt nej. I de tilfælde, hvor der er et overlap mellem 

undervisningsperioden og eksamensperioden, skal overlappet inkluderes. 

 

Hvad hvis et semester udelukkende består af praktik, udenlandsophold eller andre 
studierelaterede aktiviteter? 

I de tilfælde hvor semestret både indeholder undervisning og andre studierelaterede 

aktiviteter, indberettes det forventede antal uger for alle aktiviteter (I det omfang det 

er muligt)  
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Vi anvender blok/anden struktur end semestre, hvad skal vi angive? 

Det indberettede antal uger skal matche de kurser, som er indberettet i semestret. 

Dvs. hvis der er indberettet kurser for to blokke indberettes den samlede varighed af 

de to blokke (eksklusive ferier og eksamensperioder). Hvis der kun er indberettet 

kurser for en halv periode, indberettes uger svarende til halvdelen af perioden. 

 

Et kursus strækker sig over 2 eller flere semestre, hvordan deles antal ugers 
undervisning mellem de to semestre? 

Et kursus på to eller flere semestre skal deles op efter, hvornår undervisningen er 

planlagt til at foregå. Hvis der er planlagt undervisning 10 uger på første semester og 

5 uger på andet semester, indberettes der 10 uger til første semester og 5 uger til 

andet semester. I praksis vil denne type kurser sandsynligvis blive overskrevet af 

kurser som påbegyndes og afsluttes indenfor et semester. 

 

Tæller ferier med? 

Nej, ferier tæller ikke med i antal ugers undervisning. F.eks. vil antal ugers 

undervisning i efterårssemestret være eksklusive efterårsferien. (medmindre der 

specifikt er planlagt undervisning i ferien). 

 

Hvad hvis den eneste undervisningsaktivitet i en uge bliver aflyst? 

Timetalsundersøgelsen er fortsat en opgørelse af planlagt undervisning. Det er derfor 

ikke relevant at undervisningsaktiviteter bliver aflyst. 

 

Underviseren på et kursus afvikler sin undervisning på halvtid af de andre kurser 
på semestret, hvordan skal vi tælle det? 

Ligesom med de øvrige oplysninger er der tale om planlagte antal semester uger. Det 

er derfor ikke relevant, hvad der sker på et specifikt kursus i et specifikt semester.  

 

Semestret indeholder valgfag af forskellig længde (x og y), som vælges af et vist 
antal studerende. Skal vi vælge ét af disse fag, eller er det muligt at tage begge? 

Timetalsundersøgelsen er en indberetning af den typiske studerende, og det er som 

udgangspunkt jeres vurdering hvilket af fagene en typisk studerende vil tage, eller om 

det repræsenteres bedst med en kombination af de to. 

 

Er der nogen begrænsninger på hvor kort/lang en periode der kan indberettes? 

Systemet tillader kun aktivitet på op til 26 uger og generelt skal 

undervisningsperioden være meningsfuld for den tid på året, der bliver indberettet 

for. Da nogle semestre indeholder praktik eller anden studieaktivitet uden planlagt 

undervisning, er den nedre grænse 0 ugers undervisning. 
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Hvad hvis vi opdager fejl i vores indberetning? 

Undervisningsperioden indberettes på samme tid som de øvrige oplysninger. Så 

længe indberetningsperioden er åben, kan I redigere det indberettede tal. Hvis I 

opdager en fejl efter tallene er blevet udgivet, bedes I rette henvendelse til Danmarks 

Statistik på timetal@dst.dk, afhængig af fejlen, er det sandsynligt at I vil blive bedt 

om at vente til næste revisionsperiode. 

mailto:timetal@dst.dk

