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1. Læsevejledning 

Denne vejledning til prækvalifikation gennemgår de tekniske aspekter i ansøgnings-

proceduren. Kapitlerne ”2. Indledning” og ”3. Oprettelse som bruger” gennemgår, 

hvordan der opnås adgang til at kunne indsende ansøgninger om prækvalifikation af 

videregående uddannelser. 

 

Kapitlet ”4. Ansøgning om prækvalifikation af ny uddannelse eller uddannelsesudbud” 

gennemgår for hver uddannelsestype, hvordan felterne i ansøgningsskemaerne udfyl-

des. Vejledningen afspejler de felter og den rækkefølge felterne fremgår i ved de for-

skellige ansøgningstyper. Hvilke felter der kommer frem, afhænger af valget af ansøg-

ningstype – det er derfor vigtigt, at den korrekte ansøgningstype vælges.  

 

Anvend den interaktive indholdsfortegnelse for nem navigation til den relevante ud-

dannelsestype.  
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2. Indledning  

For at kunne udbyde nye videregående uddannelser, nye udbud af nye eller eksiste-

rende uddannelser, oprette nye uddannelsesfilialer, dublere eller flytte eksisterende 

udbud af videregående uddannelser, skal der ansøges om prækvalifikation jf. be-

kendtgørelse om akkreditering af videregående uddannelsesinstitutioner og godken-

delse af videregående uddannelser. Kriterierne for prækvalifikation fremgår af be-

kendtgørelsens bilag 4. 
 
Ansøgningen består af en elektronisk ansøgningsblanket med mulighed for at ved-
hæfte ét bilag, f.eks. en behovsundersøgelse eller anden relevant dokumentation. 
Der kan vedhæftes ét samlet dokument på max. 30 normalsider for nye uddannelser 
og max. 15 sider for nye uddannelsesudbud/dubleringer, nye uddannelsesfilialer og 
flytninger. Yderligere sider/bilag vil normalt ikke indgå i vurderingen af ansøgningen. 
 
Enkelte ansøgningsfelter er udvalgt til brug til en læsevenlig udgave af ansøgningen til 
Det rådgivende udvalg for udbud af videregående uddannelser (RUVU). I disse felter 
er det vigtigt, at formuleringen er kort og præcis og indeholder ansøgningens væsent-
ligste argumenter. Der kan således ikke blot henvises til bilag i de enkelte felter.  
 
Når ansøgningen indsendes, bliver den uploadet på styrelsens hjemmeside, så alle 
kan læse den uden brug af login. Det samme vil gælde den afgørelse, som uddannel-
ses- og forskningsministeren træffer. Der er således fuld åbenhed i prækvalifikations-
processen. 

2.1 Indsendelse via Blanketmotoren 

Alle indsendelser af ansøgninger til prækvalifikation vil skulle ske igennem Blanket-
motoren. Blanketmotoren er en platform, hvor borgerrettede- og virksomhedsret-
tede selvbetjeningsløsninger udvikles i det Fælles Designsystem, der overholder de 
fællesoffentlige krav til indberetningsløsninger.   
 

Du kan læse mere om blanketmotoren på følgende sider: 

− https://www.digitaliser.dk/blanketmotor   

− Blanketmotorens Wiki 

 

https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/311
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/311
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/311
https://www.digitaliser.dk/blanketmotor
https://blanketmotor.atlassian.net/wiki/spaces/BW/overview?mode=global
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2.2 Hvordan Blanketmotoren adskiller sig fra pkf.ufm.dk og 
forslag til udvikling  

Udfasning af portalen pkf.ufm.dk  

Den tidligere prækvalifikationsportal https://pkf.ufm.dk vil fremadrettet skulle lukkes 

ned, men vil i en kort overgangsperiode stadig være offentlig tilgængelig, og  tidligere 

ansøgninger og afgørelsesbreve vil kunne findes hér, indtil at der er fundet en arkiv-

løsning, hvor man kan tilgå  tidligere ansøgninger og afgørelsesbreve. 

 

Brug af arbejdsskabeloner inden indsendelse 

Der er udfærdiget WORD-ansøgningsskemaer, som institutionerne kan benytte som 

arbejdsdokument og til kvalitetssikring, inden at en sagsbehandler kopierer teksten 

fra WORD-ansøgningsskemaet til Blanketmotoren. Ved indsendelse af en ansøgning 

modtager sagsbehandler en version af den indsendte ansøgning, så det er muligt at 

se, hvad er blevet indsendt.  

 

OBS: Vær opmærksom på, at tabeller og figurer bedst placeres i bilag, da der er ud-

fordringer med gengive tabeller og figurer i Blanketmotorens tekstfelter.  

 

 

      

https://pkf.ufm.dk/
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3. Oprettelse af MitID 
Erhverv  

For at kunne indsende en ansøgning på vegne af en institution kræves MitID Erhverv. 
Anskaffelse af MitID Erhverv skal ske igennem uddannelsesinstitutions egen admini-
stratorer af MitID Erhverv.  
 
 
Læs mere om MitID Erhverv her: https://mitid-erhverv.dk/ 

https://mitid-erhverv.dk/
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4. Ansøgning om 
prækvalifikation af ny 
uddannelse eller 
uddannelsesudbud 

I det følgende gennemgås vejledninger til ansøgning om 
prækvalifikation eller uddannelsesudbud opdelt efter de forskellige 
uddannelsestyper. Gå direkte til den relevante uddannelsestype 
ved at anvende links herunder. 

Vejledning gældende for ansøgninger om bacheloruddannelser 

 

Vejledning gældende for ansøgninger om kandidatuddannelser 

 

Vejledning gældende for ansøgninger om masteruddannelser 

 

Vejledning gældende for ansøgninger om erhvervsakademiuddannelser 

 

Vejledning gældende for ansøgninger om professionsbacheloruddannelser 

 

Vejledning gældende for ansøgninger om akademiuddannelser 

 

Vejledning gældende for ansøgninger om diplomuddannelser 
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4.1 Vejledning gældende for ansøgninger om 
bacheloruddannelser 

4.1.1 Opret ansøgning 

Ansøgningen skal udarbejdes på dansk. Det er dog tilladt at vedhæfte bilag på en-

gelsk, hvis det vurderes nødvendigt.  

 

Ansøgningstype 

Her angives det, om ansøgningen vedrører en ny uddannelse, en ny uddannelsesfilial, 

en flytning eller en dublering af et eksisterende uddannelsesudbud. Svaret er vigtigt, 

fordi det er afgørende for hvilke felter, der senere kommer til syne i ansøgningsske-

maet.  

 

Ny uddannelse:  

− Der søges om en ny uddannelse, hvis uddannelsen ikke eksisterer i det nuvæ-

rende udbud af uddannelser.  

− Der søges også om en ny uddannelse, hvis en eksisterende uddannelse skal 

skifte sprog fra dansk til engelsk.  

 

Dublering: 

− Dublering anvendes, hvis den ansøgende institution allerede har et godkendt 

udbud af uddannelsen, men der ønskes et nyt identisk uddannelsesudbud et 

andet sted i landet. 

 

Ny uddannelsesfilial: 

− Der søges om en hel eller delvis henlæggelse af en allerede godkendt uddan-

nelse eller et allerede godkendt uddannelsesudbud til en anden fysisk lokalitet 

end det sted, hvor den allerede godkendte uddannelse eller det allerede god-

kendte uddannelsesudbud i forvejen udbydes. 
 
Flytning: 

− Ansøgerinstitutionen ønsker at flytte et eksisterende udbud til en anden by. 

 

Udbudssted 

Svaret i dette felt afhænger af ansøgningstypen, da der kan være behov for at angive 

et eksisterende udbudssted ved ansøgningstyperne dublering, uddannelsesfilial og 

flytning.  
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I Blanketmotoren angives udbudsstedet ud fra en liste over postnumre i Danmark. 

Hermed er det altså udbudsstedets postnummer og ikke afdeling, der skal angives i 

ansøgningen. Efter behov er det er muligt at angive et supplerende bynavn.  

 

For nye uddannelser: 

− Angiv det relevante postnummer. 

 

For dubleringer: 

− Angiv først det nye udbudssted. I det efterfølgende felt angives det eksiste-

rende udbudssted, som det nye udbud skal basere sig på. 

 

For nye uddannelsesfilialer: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som det nye udbud skal ba-

sere sig på. 

 

For flytninger: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som uddannelsen skal flyttes 

fra. 

 

Er institutionen institutionsakkrediteret? 

Processen efter prækvalifikationen afhænger af svaret her. 

 

”Ja”: 

− Institutionsakkrediterede ansøgere kan umiddelbart efter en evt. godkendelse 

udbyde uddannelsen. 

 

”Nej” eller ”Betinget”: 

− Er ansøger ikke institutionsakkrediteret eller har ansøger en betinget instituti-

onsakkreditering, skal uddannelsen uddannelsesakkrediteres. 

 

”Påbegyndt”: 

− Er ansøger i gang med en institutionsakkreditering afventes afgørelsen af 

denne.  

 

Er der tidligere søgt om godkendelse af uddannelsen eller udbuddet? 

Angiv her om institutionen tidligere har søgt om en tilsvarende uddannelse eller ud-

bud.  
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Hvis der vælges ”ja”, vil der komme et felt op, hvor institutionen bedes henvise til, 

hvornår der sidst blev ansøgt. Institutionen bedes kun angive ansøgninger ansøgt ved 

prækvalifikation, og hvor RUVU tidligere har vurderet uddannelsen. 

 

Uddannelsestype 

Vælg den korrekte danske betegnelse for uddannelsestypen.  

 

Uddannelsens fagbetegnelse på dansk/engelsk 

Her angives uddannelsens navn på dansk og engelsk, f.eks. Matematik/Mathematics. 

 

Angivelse af fagbetegnelse skal følge principper for navngivning af uddannelser, som 

kan findes på styrelsens hjemmeside her.  

 

Uddannedes titel på dansk/engelsk 

Tildelingen af titel/betegnelse for de relevante uddannelser reguleres som udgangs-

punkt i de relevante uddannelsesbekendtgørelser. Uddannelsens kernefaglighed 

(dens konstituerende fagelementer) er afgørende for uddannelsens titel/betegnelse. 

Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det afgørende hvilke faglige områder, der vejer 

tungest i uddannelsen. 

 

En uddannelse kan som udgangspunkt kun give ret til én titel/betegnelse. Titlen/be-

tegnelsen på en uddannelse angives altid først på dansk og dernæst på engelsk. 

 

Nedenfor angives ved eksemplificering den form, som praksis foreskriver, at titler 

skrives på: 

 

Bacheloruddannelser med hovedvægt i det humanistiske område: 

− Dansk titel/betegnelse: ”Bachelor (BA)” med efterfølgende angivelse af ud-

dannelsens fagbetegnelse. 

− Engelsk titel/betegnelse: ”Bachelor of Arts (BA)” efterfulgt af uddannelsens 

fagbetegnelse på engelsk.  

 

Bacheloruddannelser med hovedvægt i det teologiske område: 

− Dansk titel/betegnelse: ”Bachelor (BA) i teologi”. 

− Engelsk titel/betegnelse: ”Bachelor of Theology”.  

 

Bacheloruddannelser med hovedvægt i det naturvidenskabelige, det sundhedsviden-

skabelige område eller det teknisk-videnskabelige område: 

https://ufsn.dk/media/knbptb3x/principper-for-navngivning-af-uddannelser.pdf
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− Dansk titel/betegnelse: ”Bachelor (BSc)” med efterfølgende angivelse af ud-

dannelsens fagbetegnelse. 

− Engelsk titel/betegnelse: ”Bachelor of Science (BSc)” efterfulgt af uddannel-

sens fagbetegnelse på engelsk. 

 

Bacheloruddannelser med hovedvægt i det samfundsvidenskabelige område (af-

hængig af universitetets bestemmelse herom i studieordningen): 

− Dansk titel/betegnelse: ”Bachelor (BA)” med efterfølgende angivelse af ud-

dannelsens fagbetegnelse eller ”Bachelor (BSc)” med efterfølgende angivelse 

af uddannelsens fagbetegnelse. 

− Engelsk titel/betegnelse: ”Bachelor of Arts (BA)” efterfulgt af uddannelsens 

fagbetegnelse på engelsk eller ”Bachelor of Science (BSc)” efterfulgt af uddan-

nelsens fagbetegnelse på engelsk. 

 

Bacheloruddannelsen i jura: 

− Dansk titel/betegnelse: ”Bachelor (BA) i jura”. 

− Engelsk titel/betegnelse: ”LL.B.” eller ”Bachelor of Laws”. 

 

Den erhvervsøkonomiske bacheloruddannelse: 

− Giver ret til at anvende bogstaverne ”HA” som betegnelse for uddannelsen. 

For bacheloruddannelsens kombinationslinjer tilføjes kombinationsbetegnel-

sen i parentes efter HA.  

4.1.2 Uddannelsen 

Hvilket hovedområde hører uddannelsen under? 

Vælg det relevante videnskabelige hovedområde på listen. 

 

For bacheloruddannelser: 
En uddannelse kan placeres inden for følgende hovedområder: humaniora, teologi, 
samfundsvidenskab, naturvidenskab, sundhedsvidenskab eller teknisk videnskab. Det 
er det faglige indhold af uddannelsen, der er det afgørende for uddannelsens place-
ring på hovedområde samt titel/betegnelse. Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det 
afgørende, hvilke faglige områder, der vejer tungest i uddannelsen målt i ECTS-point. 
 
For uddannelser udbudt efter lov om videregående kunstneriske uddannelsesinstituti-
oner vælges kunstnerisk.  
 
Hvilke adgangskrav gælder til uddannelsen? 

For bacheloruddannelser skal institutionen tage stilling til følgende:  
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1. Hvilket hovedområde i bachelorbekendtgørelsens bilag 1, som uddannelsen øn-
skes placeret under samt eventuelle uddannelsesspecifikke adgangskrav. Ad-
gangskravene skal kort begrundes. Uddannelsens hovedområde skal begrundes i 
uddannelsens kernefaglighed og evt. relation til beslægtede uddannelser.  
 

2. Minimum to kandidatuddannelser, som uddannelsen giver direkte adgang til på 
anden eller egen uddannelsesinstitution. 
  

3. Hvilken kandidatuddannelse på universitetet, som dimittenderne har retskrav på 
at blive optaget på.  

 

 

Er det et internationalt uddannelsessamarbejde? 

Hvis den nye uddannelse er et internationalt uddannelsessamarbejde, skal det angi-

ves, hvilken type samarbejde der er tale om: f.eks. Erasmus Mundus, fællesuddan-

nelse, nordisk samarbejde el.lign. 

 

Hvilket sprog udbydes uddannelsen på? 
For uddannelser, hvor alle dele foregår på engelsk angives: engelsk, ellers angives 
dansk. 
 
For uddannelser hvor væsentlige dele af uddannelsen udbydes på engelsk bør der 
stilles et adgangskrav om engelsk på minimum B-niveau.  
 
Såfremt flere dele af en uddannelse på dansk foregår på engelsk, skal der redegøres 
herfor. 

 
Er uddannelsen primært baseret på e-læring? 

− ”Ja”: Undervisningen foregår hovedsageligt på nettet. 

− ”Nej”: Undervisningen foregår slet ikke eller i mindre grad på nettet. 

 

ECTS-omfang 

Uddannelsens omfang i antal ECTS-point angives. 

 

Beskrivelse af uddannelsens formål og erhvervssigte (Bemærk begrænsning på 

maks. 1200 anslag.) 

Her beskrives uddannelsens formål og erhvervssigte. Beskrivelsen af uddannelsen 

skal være tilstrækkelig til, at der kan foretages en vurdering af uddannelsens relevans 

for arbejdsmarkedet og vedrørende sammenhængen til det eksisterende uddannel-

sesudbud. 

Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 
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Uddannelsens struktur og konstituerende faglige elementer 
Det skal angives, hvilken struktur og konstituerende elementer uddannelsen består 
af. For hvert element angives titel, ECTS-point og kort beskrivelse af mål og indhold. 
Struktur/opbygning af uddannelsen foreslås illustreres i et kassogram. Et kassogram 
illustrer uddannelsens opbygning f.eks. pr. semester.  

 

Med hensyn til angivelse af evt. valgfrie element/valgfag, er det ikke forventningen, 

at der laves en udtømmende beskrivelse af valgfag, men at der gives eksempler, der 

sandsynliggør, at der reelt er tale om valgmuligheder for den studerende. 
 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Begrundet forslag til taxameterindplacering 
Taksten fastsættes ved uddannelses- og forskningsministerens endelige godkendelse 
af uddannelsen. Der angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger 
vurderer relevant og på hvilket grundlag. 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 
 
Takstindplaceringer af universitetsuddannelserne foretages på baggrund af en hel-
hedsvurdering af uddannelsens faglige karakter og det centralt fastlagte takstniveau 
sammenholdt med beslægtede uddannelsers takstindplacering.  

 

Rent samfundsvidenskabelige og humanistiske uddannelser indplaceres som ud-

gangspunkt på takst 1. Disse uddannelser skal indstille deres takstindplacering, men 

ikke begrunde den.  

 

Rene sundhedsvidenskabelige, naturvidenskabelige eller tekniskvidenskabelige ud-

dannelser indplaceres på takst 3. Disse uddannelser skal heller ikke begrunde takst-

indplaceringen.  

 

Uddannelser, der kombinerer et eller flere fagområder, skal både indstille uddannel-

sens tilskudsmæssige indplacering og begrunde takstindplaceringen på baggrund af 

nedenstående dokumentations- og redegørelseskrav. 

 

For uddannelser, der kombinerer fag fra flere fagområder, og som søger om takst 2 

eller 3, ønskes der dokumentation og redegørelse for: uddannelsens fagelementers 

hovedområde: det humanistiske, teologiske, samfundsvidenskabelige, naturvidenska-

belige, sundhedsvidenskabelige eller tekniske hovedområde. Vurderingen af, hvilket 

hovedområde fagelementet tilhører, baseres på fagelementets kernefaglighed. Evt. 

beslægtede uddannelsers takstindplacering. 
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Der kan angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger vurderer rele-

vant og på hvilket grundlag. Der vil ved fastsættelsen af taxameter blive lagt vægt på 

eksisterende taxametre på beslægtede uddannelser. 

 

Forslag til censorkorps 

Institutionen skal angive hvilket censorkorps, som institutionen ønsker tilknyttet ud-

dannelsen. Ved tværfaglige uddannelser er det muligt at supplere et eksisterende 

censorkorps med enkelte censorer (ikke hele censorkorps), således at det samlede 

korps bl.a. dækker alle fag/fagelementer, der indgår i uddannelsen, jf. eksamensbe-

kendtgørelsen. Det ønskede censorkorps kan ses på styrelsens liste over censorkorps, 

som er tilgængelig på: https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/cen-

sorsystemet/censorkorps/.   

 

Det kan i tvivlstilfælde være relevant at institutionen inden ansøgningsfristen har 

kontaktet det/de påtænkte censorkorps med henblik på afklaring af hvilket korps, der 

er mest relevant. 

 

For videregående kunstneriske og maritime uddannelser: Feltet udfyldes med ”ikke 

relevant”. 

 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Dokumentation af efterspørgsel på uddannelsesprofil 
Her vedhæftes den udarbejdede redegørelse for behovet evt. i form af en behovsun-
dersøgelse eller anden relevant dokumentation, der er grundlaget for forslaget om en 
ny uddannelse. Redegørelsen  skal dokumentere et aktuelt behov på arbejdsmarke-
det eller sandsynliggøre et kommende arbejdsmarkedsbehov samt dokumentere at 
centrale eksterne interessenter, herunder aftagersiden og eventuelle autorisationsgi-
vende myndigheder mv., har været inddraget i vurdering af behovet for dimittender 
fra det konkrete uddannelsesforslag. 
 
Det er kun obligatorisk at vedhæfte en redegørelse for behovet, hvis der ansøges om 
en ny uddannelse, men det vil dog ofte også være relevant med supplerende doku-
mentation i forbindelse med de andre ansøgningstyper. Det skal dog understreges, at 
der alene må indgives dokumentation i begrænset omfang. For at sikre at grundlaget 
for afgørelserne er så ensartet og konsistent som muligt, forventes det samlede an-
søgningsmateriale for den enkelte ansøgning ikke at overstige: 
 

− 30 normalsider for en ny uddannelse og  

− 15 normalsider for en dublering, en ny uddannelsesfilial, eller flytning. 
 

https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
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Såfremt ansøgningen støtter sig på mere omfangsrige undersøgelser eller rapporter 
skal de væsentlige dele heraf resumeres i redegørelsen. Såfremt det derudover vur-
deres nødvendigt at uploade undersøgelser eller rapporter, skal det fremgå klart af 
redegørelsen, hvilke sider i materialet, der i særlig grad vurderes relevant for ansøg-
ningen.   
 
Bemærk: der kan kun vedhæftes ét samlet dokument.  

4.1.3 Behov og relevans for den nye uddannelse på arbejdsmarkedet 
(kriterium 1a) 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 1a og felterne skal derfor kun ud-

fyldes ved ansøgning om oprettelse af en ny uddannelse – eller hvis en uddannelse 

skifter sprog fra dansk til engelsk. 

 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse på 

arbejdsmarkedet (Bemærk begrænsning på maks. 1800 anslag.) 
Det skal sandsynliggøres, at der er et behov for uddannelsen i det danske samfund, 
som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af eksisterende uddannelser. 
 
Hvis uddannelsessproget er engelsk, skal ansøgningen dokumentere et behov for ud-
dannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af en uddannelse på dansk. 

 

Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 

begrænsning på maks. 1200 anslag.) 

Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender uddannelsen forventer at uddanne år-

ligt, og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette hhv. natio-

nalt og regionalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

 

Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen? (Bemærk begrænsning 

på maks. 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsundersøgelsen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 

 

Hvordan er det konkret sikret at den nye uddannelse matcher det påviste behov? 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv sammenhængen mellem den nye uddannelses forventede indhold og aftager-
nes beskrevne behov. 
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4.1.4 Behov for den nye dublering på arbejdsmarkedet (kriterium 1b) 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for dubleringen (Bemærk be-
grænsning på maks 1800 anslag.) 
Der skal kort redegøres for, hvordan dubleringen bidrager til at opfylde behovet for 
uddannelsen nationalt og/eller regionalt. Det skal sandsynliggøres, at der er et behov 
for endnu et udbud af uddannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang er opfyldt af 
de(t) nuværende udbud. 

 
Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 
begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt. Der 
må gerne henvises til dokumentationen for behov. 
 
 
Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 

4.1.5 Behov for den nye uddannelsesfilial på arbejdsmarkedet (kriterium 
1c) 

Kort redegørelse for det lokale behov for uddannelsesfilialen (Bemærk begrænsning 

på maks. 1800 anslag.) 

Det skal sandsynliggøres, hvordan uddannelsesfilialen bidrager til opfyldelse af det lo-

kale behov for uddannelsen, som ikke i tilstrækkelig grad kan opfyldes af eksisterende 

uddannelsesudbud.  

 

Underbygget skøn over det regionale og lokale behov for dimittender (Bemærk be-

grænsning på maks. 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt og lo-
kalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

 

Hvilke aftagere og øvrige interessenter har været inddraget i behovsafdækningen 

(Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke lokale afta-
gere og øvrige interessenter der har været inddraget i undersøgelsen. 
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4.1.6 Sammenhæng i uddannelsessystemet 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 2. Kriteriet finder anvendelse 
både ved vurdering af nye uddannelser, dubleringer, flytninger og nye uddannelsesfi-
lialer. Den vejledende tekst herunder er derfor tilpasset de felter, som skal udfyldes 
ved de forskellige ansøgningstyper. 

[Ved ansøgning om ny uddannelse] 

Den nye uddannelse skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesniveau-

erne nationalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige forrin-

gelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 

 

Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 

eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 

Beskriv hvordan den nye uddannelse bidrager med en ny profil i forhold til lignende 

uddannelser. 

 

Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 

eksisterende beslægtede udbud (Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 

 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 

 

Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks. 

200 anslag.) 

Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-

start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt. 

 

Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks. 1200 an-

slag.) 

For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-

rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvis der ønskes et eller flere obligatoriske fagelementer på engelsk på en dansk-
sproget uddannelse, skal uddannelsesinstitutionen begrunde dette. 
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[Ved ansøgning om dublering] 

Dubleringen skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesniveauerne nati-
onalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige forringelser af 
vilkårene for eksisterende uddannelser og uddannelsesudbud.  
 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 
eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 
Beskriv hvordan dubleringen vil bidrage til det samlede udbud af uddannelsen. Hvis 
uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal dette fremgå af ansøgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser dubleringen kan have for 

rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 

Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks. 

200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-
start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks. 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 

[Ved ansøgning om ny uddannelsesfilial] 

Den nye uddannelsesfilial skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesni-

veauerne nationalt og/eller regionalt, og skal kunne gennemføres uden væsentlige 

forringelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 

 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser lokalt og regionalt, herun-
der beskæftigelse og eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks. 
1200 anslag.) 
Beskriv hvordan den nye uddannelsesfilial vil bidrage til det samlede udbud af uddan-
nelser, lokalt og regionalt. Hvis uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal 
dette fremgå af ansøgningen. 
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Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende beslægtede udbud (Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke evt. konsekvenser den nye uddannelse kan have for 

rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 
Videreuddannelsesmuligheder 
Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første 3 år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks. 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsesfilia-
lens opstart og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er 
fastlagt. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks. 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 

[Ved ansøgning om flytning] 

Flytningen skal kunne gennemføres uden væsentlige forringelser af vilkårene for eksi-
sterende uddannelser og uddannelsesudbud. 
 
Rekrutteringsgrundlag (Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte udbud, herunder konsekvensen for be-
slægtede udbud. 
 
Forventet optag (Bemærk begrænsning på maks. 200 anslag.) 
Hvor mange ansøgere forventes der optaget på uddannelsen? Her angives også det 
forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks. 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
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Evt. markeres ”ikke relevant”. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 
Begrundelse for flytning 
Beskriv hvorfor uddannelsen ønskes flyttet. 

4.1.7 Kontaktperson for ansøgningen på uddannelsesinstitutionen 

Angiv navn, telefon og e-mailadresse på relevant kontaktperson for den konkrete an-

søgning. 

4.1.8 Godkend og send ansøgning 

Godkendt af rektor 

Alle ansøgninger skal godkendes af rektor eller institutionens øverste ansvarlige le-

der. Der skal foreligge en skriftlig godkendelse hos ansøger. Når denne foreligger, af-

krydses dette felt.  

 

OBS: 

Husk at bede om at få tilsendt jeres ansøgninger til jer som mail, så I får den endelige 

ansøgning tilsendt til eftersyn. I vil få denne mulighed, når I får en kvittering frem på 

skærmen efter indsendelse. Den ansøgning I godkender i browseren har nemlig ikke 

samme form/udseende som den endelige PDF-version af ansøgningen, der også skal 

offentliggøres på vores hjemmeside.  
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4.2 Vejledning gældende for ansøgninger om 
kandidatuddannelser 

4.2.1 Opret ansøgning 

Ansøgningen skal udarbejdes på dansk. Det er dog tilladt at vedhæfte bilag på en-

gelsk, hvis det vurderes nødvendigt.  

 

Ansøgningstype 

Her angives det, om ansøgningen vedrører en ny uddannelse, en ny uddannelsesfilial, 

en flytning eller en dublering af et eksisterende uddannelsesudbud. Svaret er vigtigt, 

fordi det er afgørende for, hvilke felter, der senere kommer til syne i ansøgningsske-

maet.  

 

Ny uddannelse:  

− Der søges om en ny uddannelse, hvis uddannelsen ikke eksisterer i det nuvæ-

rende udbud af uddannelser.  

− Der søges også om en ny uddannelse, hvis en eksisterende uddannelse skal 

skifte sprog fra dansk til engelsk.  

 

Dublering: 

− Dublering anvendes, hvis den ansøgende institution allerede har et godkendt 

udbud af uddannelsen, men der ønskes et nyt identisk uddannelsesudbud et 

andet sted i landet. 

 

Ny uddannelsesfilial: 

− Der søges om en hel eller delvis henlæggelse af en allerede godkendt uddan-

nelse eller et allerede godkendt uddannelsesudbud til en anden fysisk lokalitet 

end det sted, hvor den allerede godkendte uddannelse eller det allerede god-

kendte uddannelsesudbud i forvejen udbydes. 
 
Flytning: 

− Ansøgerinstitutionen ønsker at flytte et eksisterende udbud til en anden by. 

 

 

 

 

Udbudssted 
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Svaret i dette felt afhænger af ansøgningstypen, da der kan være behov for at angive 

et eksisterende udbudssted ved ansøgningstyperne dublering, uddannelsesfilial og 

flytning.  

 

I Blanketmotoren angives udbudsstedet ud fra en liste over postnumre i Danmark. 

Hermed er det altså udbudsstedets postnummer og ikke afdeling, der skal angives i 

ansøgningen. Efter behov er det er muligt at angive et supplerende bynavn.  

 

For nye uddannelser: 

− Angiv det relevante postnummer. 

 

For dubleringer: 

− Angiv først det nye udbudssted. I det efterfølgende felt angives det eksiste-

rende udbudssted, som det nye udbud skal basere sig på. 

 

For nye uddannelsesfilialer: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som det nye udbud skal ba-

sere sig på. 

 

For flytninger: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som uddannelsen skal flyttes 

fra. 

 

Er institutionen institutionsakkrediteret? 

Processen efter prækvalifikationen afhænger af svaret her. 

 

”Ja”: 

− Institutionsakkrediterede ansøgere kan umiddelbart efter en evt. godkendelse 

udbyde uddannelsen. 

 

”Nej” eller ”Betinget”: 

− Er ansøger ikke institutionsakkrediteret eller har ansøger en betinget instituti-

onsakkreditering, skal uddannelsen uddannelsesakkrediteres. 

 

”Påbegyndt”: 

− Er ansøger i gang med en institutionsakkreditering afventes afgørelsen af 

denne.  
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Er der tidligere søgt om godkendelse af uddannelsen eller udbuddet? 

Angiv her om institutionen tidligere har søgt om en tilsvarende uddannelse eller ud-

bud.  

 

Hvis der vælges ”ja”, vil der komme et felt op, hvor institutionen bedes henvise til, 

hvornår der sidst blev ansøgt. Institutionen bedes kun angive ansøgninger ansøgt ved 

prækvalifikation og hvor RUVU tidligere har vurderet uddannelsen. 

 

Uddannelsestype 

Vælg den korrekte danske betegnelse for uddannelsestypen.  

 

Uddannelsens fagbetegnelse på dansk/engelsk 

Her angives uddannelsens navn på dansk og engelsk, f.eks. Matematik/Mathematics. 

 

Angivelse af fagbetegnelse skal følge principper for navngivning af uddannelser, som 

kan findes på styrelsens hjemmeside her.  

 

Uddannedes titel på dansk/engelsk 

Tildelingen af titel/betegnelse for de relevante uddannelser reguleres som udgangs-

punkt i de relevante uddannelsesbekendtgørelser. Uddannelsens kernefaglighed 

(dens konstituerende fagelementer) er afgørende for uddannelsens titel/betegnelse. 

Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det afgørende hvilke faglige områder, der vejer 

tungest i uddannelsen. 

 

En uddannelse kan som udgangspunkt kun give ret til én titel/betegnelse. Titlen/be-

tegnelsen på en uddannelse angives altid først på dansk og dernæst på engelsk. 

 

Nedenfor angives ved eksemplificering den form, som praksis foreskriver, at titler 

skrives på: 

En kandidatuddannelse giver ret til at anvende ”cand.” efterfulgt af den latinske be-

tegnelse for den enkelte uddannelse, jf. uddannelsesbekendtgørelsens bilag 1. Ud-

dannelsens fagbetegnelse angives efterfølgende. Den tilsvarende engelsksprogede 

betegnelse er ”Master of Arts (MA)” eller ”Master of Science (MSc)” efterfulgt af fag-

betegnelsen på engelsk som fastsat i uddannelsesbekendtgørelsens bilag 1. For et ek-

sempel se nedenfor: 

 

Dansk titel/betegnelse:  Cand.scient. i biologi 

Engelsk titel/betegnelse: Master of Science (MSc) in Biology 

og/eller 

Dansk titel/betegnelse: Cand.scient. i biologi og [sidefag] 

https://ufsn.dk/media/knbptb3x/principper-for-navngivning-af-uddannelser.pdf
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2021/2285
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Engelsk titel/betegnelse: Master of Science (MSc) in Biology and [sidefag på 

engelsk] 

 

En kandidatuddannelse efter uddannelsesbekendtgørelsens § 29, stk. 2, der er tilret-

telagt med henblik på undervisning på de gymnasiale uddannelser, giver ret til at an-

vende den titel, som det centrale fag giver ret til efter stk. 1 efterfulgt af sidefagets 

betegnelse. 

4.2.2 Uddannelsen 

Hvilket hovedområde hører uddannelsen under? 

Vælg det relevante videnskabelige hovedområde på listen. 

 

For kandidatuddannelser: 
En uddannelse kan placeres inden for følgende hovedområder: humaniora, teologi, 
samfundsvidenskab, naturvidenskab, sundhedsvidenskab eller teknisk videnskab. Det 
er det faglige indhold af uddannelsen, der er det afgørende for uddannelsens place-
ring på hovedområde samt titel/betegnelse. Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det 
afgørende, hvilke faglige områder, der vejer tungest i uddannelsen målt i ECTS-point. 
 
For uddannelser udbudt efter lov om videregående kunstneriske uddannelsesinstituti-
oner vælges kunstnerisk  
 
Hvilke adgangskrav gælder til uddannelsen? 
For kandidatuddannelser skal universitetet tage stilling til følgende:  
 

1. Hvilke bacheloruddannelser, der eventuelt skal være retskravsbachelor (ad-

gangsbekendtgørelsens § 281) 

2. Hvilke bacheloruddannelser, professionsbacheloruddannelser eller andre vi-

deregående uddannelser, der skal være direkte adgangsgivende til kandidat-

uddannelsen. (adgangsbekendtgørelsens §§ 30 og 33, stk. 1) 

 
Universitetet skal tage stilling til, hvilke bacheloruddannelser ved universitetet og an-
dre uddannelsesinstitutioner, der giver adgang til kandidatuddannelsen. 

 

Studieordningen skal således indeholde de mest centrale bacheloruddannelser ved 
universitetet og andre uddannelsesinstitutioner for at skabe gennemsigtighed i ud-
dannelsesstrukturen og oplysning til ansøgere. Listen skal ikke være udtømmende.  

 

 
1 Vejledningen er skrevet ud fra adgangsbekendtgørelse for universitetsuddannelser (nr. 1120 af 19. september 

2025). 

https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2025/1120
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3. Hvilke krav til særlig fagområder opgjort i ECTS-point, der skal danne ud-

gangspunkt for en konkret vurdering af ansøgers bacheloruddannelse, hvis 

denne ikke fremgår af listen over direkte adgangsgivende bacheloruddannel-

ser. (adgangsbekendtgørelsens § 33, stk. 2) 
 

4.  Eventuelle sprogkrav (adgangsbekendtgørelsens § 30, stk. 1, 2. pkt.) 

 

Der skal være overensstemmelse mellem de direkte adgangsgivende bacheloruddan-
nelser og de anførte krav til særlige fagområder opgjort i ECTS-point. 
 
Der kan ikke fastsættes faglige krav, som eventuelle restkravsbachelorer ikke kan op-
fylde. 

 
Rangeringskriterier:  

Rangeringskriterier skal ikke angives i ansøgningen, men universitetet skal være op-

mærksom på at fastsætte rangeringskriterier i studieordningen efter § 37, stk. 2, i ad-

gangsbekendtgørelsen, hvilket kan omfatte faglige kriterier og relevant erfaring, her-

under erhvervserfaring. 

 

Er det et internationalt uddannelsessamarbejde? 

Hvis den nye uddannelse er et internationalt uddannelsessamarbejde, skal det angi-

ves, hvilken type samarbejde der er tale om: f.eks. Erasmus Mundus, fællesuddan-

nelse, nordisk samarbejde el.lign. 

 

Hvilket sprog udbydes uddannelsen på? 
For uddannelser, hvor alle dele foregår på engelsk angives: engelsk, ellers angives 
dansk. 
 
For uddannelser hvor væsentlige dele af uddannelsen udbydes på engelsk bør der 
stilles et adgangskrav om engelsk på minimum B-niveau.  
Såfremt flere dele af en uddannelse på dansk foregår på engelsk, skal der redegøres 
herfor. 

 
Er uddannelsen primært baseret på e-læring? 

− ”Ja”: Undervisningen foregår hovedsageligt på nettet. 

− ”Nej”: Undervisningen foregår slet ikke eller i mindre grad på nettet. 

 

ECTS-omfang 

Uddannelsens omfang i antal ECTS-point angives. 

 

Beskrivelse af uddannelsens formål og erhvervssigte (Bemærk begrænsning på 

maks 1200 anslag.) 
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Her beskrives uddannelsens formål og erhvervssigte. Beskrivelsen af uddannelsen 

skal være tilstrækkelig til, at der kan foretages en vurdering af uddannelsens relevans 

for arbejdsmarkedet og vedrørende sammenhængen til det eksisterende uddannel-

sesudbud. 

Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Uddannelsens struktur og konstituerende faglige elementer 
Det skal angives, hvilken struktur og konstituerende elementer uddannelsen består 
af. For hvert element angives titel, ECTS-point og kort beskrivelse af mål og indhold. 
Struktur/opbygning af uddannelsen foreslås illustreres i et kassogram. Et kassogram 
illustrer uddannelsens opbygning f.eks. pr. semester.  

 

Med hensyn til angivelse af evt. valgfrie element/valgfag, er det ikke forventningen, 

at der laves en udtømmende beskrivelse af valgfag, men at der gives eksempler, der 

sandsynliggør, at der reelt er tale om valgmuligheder for den studerende. 

 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Begrundet forslag til taxameterindplacering 
Taksten fastsættes ved uddannelses- og forskningsministerens endelige godkendelse 
af uddannelsen. Der angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger 
vurderer relevant og på hvilket grundlag. 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 
 
Takstindplaceringer af universitetsuddannelserne foretages på baggrund af en hel-
hedsvurdering af uddannelsens faglige karakter og det centralt fastlagte takstniveau 
sammenholdt med beslægtede uddannelsers takstindplacering.  

Rent samfundsvidenskabelige og humanistiske uddannelser indplaceres som ud-

gangspunkt på takst 1. Disse uddannelser skal indstille deres takstindplacering, men 

ikke begrunde den.  

 

Rene sundhedsvidenskabelige, naturvidenskabelige eller tekniskvidenskabelige ud-

dannelser indplaceres på takst 3. Disse uddannelser skal heller ikke begrunde takst-

indplaceringen.  

 

Uddannelser, der kombinerer et eller flere fagområder, skal både indstille uddannel-

sens tilskudsmæssige indplacering og begrunde takstindplaceringen på baggrund af 

nedenstående dokumentations- og redegørelseskrav. 

 

For uddannelser, der kombinerer fag fra flere fagområder, og som søger om takst 2 

eller 3, ønskes der dokumentation og redegørelse for: uddannelsens fagelementers 
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hovedområde: det humanistiske, teologiske, samfundsvidenskabelige, naturvidenska-

belige, sundhedsvidenskabelige eller tekniske hovedområde. Vurderingen af, hvilket 

hovedområde fagelementet tilhører, baseres på fagelementets kernefaglighed. Evt. 

beslægtede uddannelsers takstindplacering. 

 
Der kan angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger vurderer rele-

vant og på hvilket grundlag. Der vil ved fastsættelsen af taxameter blive lagt vægt på 

eksisterende taxametre på beslægtede uddannelser. 

 

Forslag til censorkorps 

Institutionen skal angive hvilket censorkorps, som institutionen ønsker tilknyttet ud-

dannelsen. Ved tværfaglige uddannelser er det muligt at supplere et eksisterende 

censorkorps med enkelte censorer (ikke hele censorkorps), således at det samlede 

korps bl.a. dækker alle fag/fagelementer, der indgår i uddannelsen, jf. eksamensbe-

kendtgørelsen. Det kan i tvivlstilfælde være relevant at institutionen inden ansøg-

ningsfristen har kontaktet det/de påtænkte censorkorps med henblik på afklaring af 

hvilket korps, der er mest relevant. 

 

Det ønskede censorkorps kan ses på styrelsens liste over censorkorps, som er tilgæn-

gelig på: https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsyste-

met/censorkorps/.  

 

For videregående kunstneriske og maritime uddannelser: Feltet udfyldes med ”ikke 

relevant”. 

 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Dokumentation af efterspørgsel på uddannelsesprofil 
Her vedhæftes den udarbejdede redegørelse for behovet evt. i form af en behovsun-
dersøgelse eller anden relevant dokumentation, der er grundlaget for forslaget om en 
ny uddannelse. Den skal dokumentere et aktuelt behov på arbejdsmarkedet eller 
sandsynliggøre et kommende arbejdsmarkedsbehov samt dokumentere at centrale 
eksterne interessenter, herunder aftagersiden og eventuelle autorisationsgivende 
myndigheder mv., har været inddraget i vurdering af behovet for dimittender fra det 
konkrete uddannelsesforslag. 
 
Det er kun obligatorisk at vedhæfte en redegørelse for behovet, hvis der ansøges om 
en ny uddannelse, men det vil dog ofte også være relevant med supplerende doku-
mentation i forbindelse med de andre ansøgningstyper. Det skal dog understreges, at 
der alene må indgives dokumentation i begrænset omfang. For at sikre at grundlaget 
for afgørelserne er så ensartet og konsistent som muligt, forventes det samlede an-
søgningsmateriale for den enkelte ansøgning ikke at overstige: 

https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
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− 30 normalsider for en ny uddannelse og  

− 15 normalsider for en dublering, en ny uddannelsesfilial, eller flytning. 
 
Såfremt ansøgningen støtter sig på mere omfangsrige undersøgelser eller rapporter 
skal de væsentlige dele heraf resumeres i redegørelsen. Såfremt det derudover vur-
deres nødvendigt at uploade undersøgelser eller rapporter, skal det fremgå klart af 
redegørelsen, hvilke sider i materialet, der i særlig grad vurderes relevant for ansøg-
ningen.   
Bemærk: der kan kun vedhæftes ét samlet dokument.  

4.2.3 Behov og relevans for den nye uddannelse på arbejdsmarkedet 
(kriterium 1a) 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 1a og felterne skal derfor kun ud-

fyldes ved ansøgning om oprettelse af en ny uddannelse – eller hvis en uddannelse 

skifter sprog fra dansk til engelsk. 

 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse på 

arbejdsmarkedet (Bemærk begrænsning på maks 1800 anslag.) 
Det skal sandsynliggøres, at der er et behov for uddannelsen i det danske samfund, 
som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af eksisterende uddannelser. 
 
Hvis uddannelsessproget er engelsk, skal ansøgningen dokumentere et behov for ud-
dannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af en uddannelse på dansk. 

 

Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 

begrænsning på maks. 1200 anslag.) 

Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender uddannelsen forventer at uddanne år-

ligt, og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette hhv. natio-

nalt og regionalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

 

Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen? (Bemærk begrænsning 

på maks. 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsundersøgelsen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 

 

Hvordan er det konkret sikret at den nye uddannelse matcher det påviste behov? 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv sammenhængen mellem den nye uddannelses forventede indhold og aftager-
nes beskrevne behov. 
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4.2.4 Behov for dubleringen på arbejdsmarkedet (kriterium 1b) 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for dubleringen (Bemærk be-
grænsning på maks. 1800 anslag.) 
Der skal kort redegøres for, hvordan dubleringen bidrager til at opfylde behovet for 
uddannelsen nationalt og/eller regionalt. Det skal sandsynliggøres, at der er et behov 
for endnu et udbud af uddannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang er opfyldt af 
de(t) nuværende udbud. 
 
Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 
begrænsning på maks. 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt. Der 
må gerne henvises til dokumentationen for behov. 
 
Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen (Bemærk begrænsning 
på maks. 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 
 

4.2.5 Behov for den nye uddannelsesfilial på arbejdsmarkedet (kriterium 
1c) 

Kort redegørelse for det lokale behov for uddannelsesfilialen (Bemærk begrænsning 

på maks. 1800 anslag.) 

Det skal sandsynliggøres, hvordan uddannelsesfilialen bidrager til opfyldelse af det lo-

kale behov for uddannelsen, som ikke i tilstrækkelig grad kan opfyldes af eksisterende 

uddannelsesudbud.  

 

Underbygget skøn over det regionale og lokale behov for dimittender (Bemærk be-

grænsning på maks. 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt og lo-
kalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

 

Hvilke aftagere og øvrige interessenter har været inddraget i behovsafdækningen 

(Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
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Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke lokale afta-
gere og øvrige interessenter der har været inddraget i undersøgelsen. 

4.2.6 Sammenhæng i uddannelsessystemet 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 2. Kriteriet finder anvendelse 
både ved vurdering af nye uddannelser, dubleringer, flytninger og nye uddannelsesfi-
lialer. Den vejledende tekst herunder er derfor tilpasset de felter, som skal udfyldes 
ved de forskellige ansøgningstyper. 

[Ved ansøgning om ny uddannelse] 

Den nye uddannelse skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesniveau-

erne nationalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige forrin-

gelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 

 

Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 

eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 

Beskriv hvordan den nye uddannelse bidrager med en ny profil i forhold til lignende 

uddannelser. 

 

Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 

eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 

 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 

 

Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks. 

200 anslag.) 

Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-

start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt. 

 

Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks. 1200 an-

slag.) 

For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-

rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
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Hvis der ønskes et eller flere obligatoriske fagelementer på engelsk på en dansk-
sproget uddannelse, skal uddannelsesinstitutionen begrunde dette. 

[Ved ansøgning om dublering] 

Dubleringen skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesniveauerne nati-
onalt og/eller regionalt, og skal kunne gennemføres uden væsentlige forringelser af 
vilkårene for eksisterende uddannelser og uddannelsesudbud.  
 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 
eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 
Beskriv hvordan dubleringen vil bidrage til det samlede udbud af uddannelsen. Hvis 
uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal dette fremgå af ansøgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser dubleringen kan have for 

rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks. 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-
start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks. 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 

[Ved ansøgning om ny uddannelsesfilial] 

Den nye uddannelsesfilial skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesni-

veauerne nationalt og/eller regionalt, og skal kunne gennemføres uden væsentlige 

forringelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser lokalt og regionalt, herun-
der beskæftigelse og eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks. 
1200 anslag.) 
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Beskriv hvordan den nye uddannelsesfilial vil bidrage til det samlede udbud af uddan-
nelser, lokalt og regionalt. Hvis uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal 
dette fremgå af ansøgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende beslægtede udbud (Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke evt. konsekvenser den nye uddannelse kan have for 

rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 
Videreuddannelsesmuligheder 
Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første 3 år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks. 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsesfilia-
lens opstart og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er 
fastlagt samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks. 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 

[Ved ansøgning om flytning] 

Flytningen skal kunne gennemføres uden væsentlige forringelser af vilkårene for eksi-
sterende uddannelser og uddannelsesudbud. 
 
Rekrutteringsgrundlag (Bemærk begrænsning på maks. 1200 anslag.) 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte udbud, herunder konsekvensen for be-
slægtede udbud. 
 
Forventet optag (Bemærk begrænsning på maks. 200 anslag.) 
Hvor mange ansøgere forventes der optaget på uddannelsen? Her angives også det 
forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt samt det forventede optag pr. år de før-
ste tre år. 
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Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks. 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
Evt. markeres ”ikke relevant”. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 
Begrundelse for flytning 
Beskriv hvorfor uddannelsen ønskes flyttet. 

4.2.7 Kontaktperson for ansøgningen på uddannelsesinstitutionen 

Angiv navn, telefon og e-mailadresse på relevant kontaktperson for den konkrete an-

søgning. 

4.2.8 Godkend og send ansøgning 

Godkendt af rektor 

Alle ansøgninger skal godkendes af rektor eller institutionens øverste ansvarlige le-

der. Der skal foreligge en skriftlig godkendelse hos ansøger. Når denne foreligger, af-

krydses dette felt.  

 

OBS: 

Husk at bede om at få tilsendt jeres ansøgninger til jer som mail, så I får den endelige 

ansøgning tilsendt til eftersyn. I vil få denne mulighed, når I får en kvittering frem på 

skærmen efter indsendelse. Den ansøgning I godkender i browseren har nemlig ikke 

samme form/udseende som den endelige PDF-version af ansøgningen, der også skal 

offentliggøres på vores hjemmeside.  
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4.3 Vejledning gældende for ansøgninger om masteruddannelser 

4.3.1 Opret ansøgning 
Ansøgningen skal udarbejdes på dansk. Det er dog tilladt at vedhæfte bilag på en-

gelsk, hvis det vurderes nødvendigt.  

 

Ansøgningstype 

Her angives det, om ansøgningen vedrører en ny uddannelse, en ny uddannelsesfilial, 

en flytning eller en dublering af et eksisterende uddannelsesudbud. Svaret er vigtigt, 

fordi det er afgørende for, hvilke felter, der senere kommer til syne i ansøgningsske-

maet.  

 

Ny uddannelse:  

− Der søges om en ny uddannelse, hvis uddannelsen ikke eksisterer i det nuvæ-

rende udbud af uddannelser.  

− Der søges også om en ny uddannelse, hvis en eksisterende uddannelse skal 

skifte sprog fra dansk til engelsk.  

 

Dublering: 

− Dublering anvendes, hvis den ansøgende institution allerede har et godkendt 

udbud af uddannelsen, men der ønskes et nyt identisk uddannelsesudbud et 

andet sted i landet. 

 

Ny uddannelsesfilial: 

− Der søges om en hel eller delvis henlæggelse af en allerede godkendt uddan-

nelse eller et allerede godkendt uddannelsesudbud til en anden fysisk lokalitet 

end det sted, hvor den allerede godkendte uddannelse eller det allerede god-

kendte uddannelsesudbud i forvejen udbydes. 
 
Flytning: 

− Ansøgerinstitutionen ønsker at flytte et eksisterende udbud til en anden by. 

 

Udbudssted 

Svaret i dette felt afhænger af ansøgningstypen, da der kan være behov for at angive 

et eksisterende udbudssted ved ansøgningstyperne dublering, uddannelsesfilial og 

flytning.  

 



 

 39 

Sådan ansøger du om prækvalifikation 
 

Uddannelses- og Forskningsstyrelsen  

I Blanketmotoren angives udbudsstedet ud fra en liste over postnumre i Danmark. 

Hermed er det altså udbudsstedets postnummer og ikke afdeling, der skal angives i 

ansøgningen. Efter behov er det er muligt at angive et supplerende bynavn.  

 

For nye uddannelser: 

− Angiv det relevante postnummer. 

 

For dubleringer: 

− Angiv først det nye udbudssted. I det efterfølgende felt angives det eksiste-

rende udbudssted, som det nye udbud skal basere sig på. 

 

For nye uddannelsesfilialer: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som det nye udbud skal ba-

sere sig på. 

 

For flytninger: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som uddannelsen skal flyttes 

fra. 

 

Er institutionen institutionsakkrediteret? 

Processen efter prækvalifikationen afhænger af svaret her. 

 

”Ja”: 

− Institutionsakkrediterede ansøgere kan umiddelbart efter en evt. godkendelse 

udbyde uddannelsen. 

 

”Nej” eller ”Betinget”: 

− Er ansøger ikke institutionsakkrediteret eller har ansøger en betinget instituti-

onsakkreditering, skal uddannelsen uddannelsesakkrediteres. 

 

”Påbegyndt”: 

− Er ansøger i gang med en institutionsakkreditering afventes afgørelsen af 

denne.  

 

Er der tidligere søgt om godkendelse af uddannelsen eller udbuddet? 

Angiv her om institutionen tidligere har søgt om en tilsvarende uddannelse eller ud-

bud.  
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Hvis der vælges ”ja”, vil der komme et felt op, hvor institutionen bedes henvise til, 

hvornår der sidst blev ansøgt. Institutionen bedes kun angive ansøgninger ansøgt ved 

prækvalifikation og hvor RUVU tidligere har vurderet uddannelsen. 

 

Uddannelsestype 

Vælg den korrekte danske betegnelse for uddannelsestypen.  

 

 

Uddannelsens fagbetegnelse på dansk/engelsk 

Her angives uddannelsens navn på dansk og engelsk, f.eks. Matematik/Mathematics. 

 

Angivelse af fagbetegnelse skal følge principper for navngivning af uddannelser, som 

kan findes på styrelsens hjemmeside her.  

 

Uddannedes titel på dansk/engelsk 

Tildelingen af titel/betegnelse for de relevante uddannelser reguleres som udgangs-

punkt i de relevante uddannelsesbekendtgørelser. Uddannelsens kernefaglighed 

(dens konstituerende fagelementer) er afgørende for uddannelsens titel/betegnelse. 

Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det afgørende hvilke faglige områder, der vejer 

tungest i uddannelsen. 

 

En uddannelse kan som udgangspunkt kun give ret til én titel/betegnelse. Titlen/be-

tegnelsen på en uddannelse angives altid først på dansk og dernæst på engelsk. 

 

Nedenfor angives ved eksemplificering den form, som praksis foreskriver, at titler 

skrives på: 

En masteruddannelse giver ret til at anvende betegnelsen ”master i” med efterføl-

gende angivelse af uddannelsens fagbetegnelse. På engelsk: ”Master of” efterfulgt af 

uddannelsens fagbetegnelse på engelsk. For et eksempel se nedenfor: 

 

Dansk titel/betegnelse: Master i journalistik 

Engelsk titel/betegnelse: Master of Journalism 

4.3.2 Uddannelsen 

Hvilket hovedområde hører uddannelsen under? 

Vælg det relevante videnskabelige hovedområde på listen. 

 

For masteruddannelser: 

https://ufsn.dk/media/knbptb3x/principper-for-navngivning-af-uddannelser.pdf
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En uddannelse kan placeres inden for følgende hovedområder: humaniora, teologi, 
samfundsvidenskab, naturvidenskab, sundhedsvidenskab eller teknisk videnskab. Det 
er det faglige indhold af uddannelsen, der er det afgørende for uddannelsens place-
ring på hovedområde samt titel/betegnelse. Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det 
afgørende, hvilke faglige områder, der vejer tungest i uddannelsen målt i ECTS-point. 
 
For uddannelser udbudt efter lov om videregående kunstneriske uddannelsesinstitu-
tioner vælges kunstnerisk. 
 
Hvilke adgangskrav gælder til uddannelsen? 
For masteruddannelser skal institutionen tage stilling til følgende: 

1. Hvilke relevante uddannelser der giver adgang. Der skal være tale om 1) en 

relevant bacheloruddannelse, 2) en relevant professionsbacheloruddannelse, 

3) en relevant mellemlang videregående uddannelse, 4) en relevant diplom-

uddannelse gennemført som et reguleret forløb eller 5) en relevant uden-

landsk uddannelse på samme niveau. 

1. Ansøgeren skal have mindst 2 års relevant erhvervserfaring efter gennemført 

adgangsgivende eksamen. 

2. Hvilke andre adgangskrav der skal gælde – disse skal begrundes.  

 

Er det et internationalt uddannelsessamarbejde? 

Hvis den nye uddannelse er et internationalt uddannelsessamarbejde, skal det angi-

ves, hvilken type samarbejde der er tale om: f.eks. Erasmus Mundus, fællesuddan-

nelse, nordisk samarbejde el.lign. 

 

Hvilket sprog udbydes uddannelsen på? 
For uddannelser, hvor alle dele foregår på engelsk angives: engelsk, ellers angives 
dansk. 
 
For uddannelser hvor væsentlige dele af uddannelsen udbydes på engelsk bør der 
stilles et adgangskrav om engelsk på minimum B-niveau.  
Såfremt flere dele af en uddannelse på dansk foregår på engelsk, skal der redegøres 
herfor. 

 
Er uddannelsen primært baseret på e-læring? 

− ”Ja”: Undervisningen foregår hovedsageligt på nettet. 

− ”Nej”: Undervisningen foregår slet ikke eller i mindre grad på nettet. 

 

ECTS-omfang 

Uddannelsens omfang i antal ECTS-point angives. 

 



 

 42 

Sådan ansøger du om prækvalifikation 
 

 Uddannelses- og Forskningsstyrelsen 

Beskrivelse af uddannelsens formål og erhvervssigte (Bemærk begrænsning på 

maks 1200 anslag.) 

Her beskrives uddannelsens formål og erhvervssigte. Beskrivelsen af uddannelsen 

skal være tilstrækkelig til, at der kan foretages en vurdering af uddannelsens relevans 

for arbejdsmarkedet og vedrørende sammenhængen til det eksisterende uddannel-

sesudbud. 

Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Uddannelsens struktur og konstituerende faglige elementer 
Det skal angives, hvilken struktur og konstituerende elementer uddannelsen består 
af. For hvert element angives titel, ECTS-point og kort beskrivelse af mål og indhold. 
Struktur/opbygning af uddannelsen foreslås illustreres i et kassogram. Et kassogram 
illustrer uddannelsens opbygning f.eks. pr. semester.  

 

Med hensyn til angivelse af evt. valgfrie element/valgfag, er det ikke forventningen, 

at der laves en udtømmende beskrivelse af valgfag, men at der gives eksempler, der 

sandsynliggør, at der reelt er tale om valgmuligheder for den studerende. 

 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Begrundet forslag til taxameterindplacering 
Taksten fastsættes ved uddannelses- og forskningsministerens endelige godkendelse 
af uddannelsen. Der angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger 
vurderer relevant og på hvilket grundlag. 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 
 
Takstindplaceringer af universitetsuddannelserne foretages på baggrund af en hel-
hedsvurdering af uddannelsens faglige karakter og det centralt fastlagte takstniveau 
sammenholdt med beslægtede uddannelsers takstindplacering.  

 

Rent samfundsvidenskabelige og humanistiske uddannelser indplaceres som ud-

gangspunkt på takst 1. Disse uddannelser skal indstille deres takstindplacering, men 

ikke begrunde den.  

 

Rene sundhedsvidenskabelige, naturvidenskabelige eller tekniskvidenskabelige ud-

dannelser indplaceres på takst 3. Disse uddannelser skal heller ikke begrunde takst-

indplaceringen.  

 

Uddannelser, der kombinerer et eller flere fagområder, skal både indstille uddannel-

sens tilskudsmæssige indplacering og begrunde takstindplaceringen på baggrund af 

nedenstående dokumentations- og redegørelseskrav. 
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For uddannelser, der kombinerer fag fra flere fagområder, og som søger om takst 2 

eller 3, ønskes der dokumentation og redegørelse for: uddannelsens fagelementers 

hovedområde: det humanistiske, teologiske, samfundsvidenskabelige, naturvidenska-

belige, sundhedsvidenskabelige eller tekniske hovedområde. Vurderingen af, hvilket 

hovedområde fagelementet tilhører, baseres på fagelementets kernefaglighed. Evt. 

beslægtede uddannelsers takstindplacering. 

 
Der kan angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger vurderer rele-

vant og på hvilket grundlag. Der vil ved fastsættelsen af taxameter blive lagt vægt på 

eksisterende taxametre på beslægtede uddannelser. 

 

Forslag til censorkorps 

Institutionen skal angive hvilket censorkorps, som institutionen ønsker tilknyttet ud-

dannelsen. Ved tværfaglige uddannelser er det muligt at supplere et eksisterende 

censorkorps med enkelte censorer (ikke hele censorkorps), således at det samlede 

korps bl.a. dækker alle fag/fagelementer, der indgår i uddannelsen, jf. eksamensbe-

kendtgørelsen.  

 

Det ønskede censorkorps kan ses på styrelsens liste over censorkorps, som er tilgæn-

gelig på: https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsyste-

met/censorkorps/. Det kan i tvivlstilfælde være relevant at institutionen inden ansøg-

ningsfristen har kontaktet det/de påtænkte censorkorps med henblik på afklaring af 

hvilket korps, der er mest relevant. 

 

For videregående kunstneriske og maritime uddannelser: Feltet udfyldes med ”ikke 

relevant”. 

 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Dokumentation af efterspørgsel på uddannelsesprofil 
Her vedhæftes den udarbejdede redegørelse for behovet evt. i form af en behovsun-
dersøgelse eller anden relevant dokumentation, der er grundlaget for forslaget om en 
ny uddannelse. Den skal dokumentere et aktuelt behov på arbejdsmarkedet eller 
sandsynliggøre et kommende arbejdsmarkedsbehov samt dokumentere at centrale 
eksterne interessenter, herunder aftagersiden og eventuelle autorisationsgivende 
myndigheder mv., har været inddraget i vurdering af behovet for dimittender fra det 
konkrete uddannelsesforslag. 
 

https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
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Det er kun obligatorisk at vedhæfte en redegørelse for behovet, hvis der ansøges om 
en ny uddannelse, men det vil dog ofte også være relevant med supplerende doku-
mentation i forbindelse med de andre ansøgningstyper. Det skal dog understreges, at 
der alene må indgives dokumentation i begrænset omfang. For at sikre at grundlaget 
for afgørelserne er så ensartet og konsistent som muligt, forventes det samlede an-
søgningsmateriale for den enkelte ansøgning ikke at overstige: 
 

− 30 normalsider for en ny uddannelse og  

− 15 normalsider for en dublering, en ny uddannelsesfilial, eller flytning. 
 
Såfremt ansøgningen støtter sig på mere omfangsrige undersøgelser eller rapporter 
skal de væsentlige dele heraf resumeres i redegørelsen. Såfremt det derudover vur-
deres nødvendigt at uploade undersøgelser eller rapporter, skal det fremgå klart af 
redegørelsen, hvilke sider i materialet, der i særlig grad vurderes relevant for ansøg-
ningen.   
Bemærk: der kan kun vedhæftes ét samlet dokument.  

4.3.3 Behov og relevans for den nye uddannelse på arbejdsmarkedet 
(kriterium 1a) 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 1a og felterne skal derfor kun ud-

fyldes ved ansøgning om oprettelse af en ny uddannelse – eller hvis en uddannelse 

skifter sprog fra dansk til engelsk. 

 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse på 

arbejdsmarkedet (Bemærk begrænsning på maks 1800 anslag.) 
Det skal sandsynliggøres, at der er et behov for uddannelsen i det danske samfund, 
som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af eksisterende uddannelser. 
 
Hvis uddannelsessproget er engelsk, skal ansøgningen dokumentere et behov for ud-
dannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af en uddannelse på dansk. 

 

Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 

begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender uddannelsen forventer at uddanne år-

ligt, og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette hhv. natio-

nalt og regionalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

 

Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen? (Bemærk begrænsning 

på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsundersøgelsen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 
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Hvordan er det konkret sikret at den nye uddannelse matcher det påviste behov? 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv sammenhængen mellem den nye uddannelses forventede indhold og aftager-
nes beskrevne behov. 

4.3.4 Behov for den nye dublering eller flytning på arbejdsmarkedet 
(kriterium 1b) 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse (Be-
mærk begrænsning på maks 1800 anslag.) 
Der skal kort redegøres for, hvordan dubleringen bidrager til at opfylde behovet for 
uddannelsen nationalt og/eller regionalt. Det skal sandsynliggøres, at der er et behov 
for endnu et udbud af uddannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang er opfyldt af 
de(t) nuværende udbud. 
 
Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 
begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt. Der 
må gerne henvises til dokumentationen for behov. 
 
Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen (Bemærk begrænsning 
på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 

4.3.5 Behov for den nye uddannelsesfilial på arbejdsmarkedet (kriterium 
1c) 

Kort redegørelse for det lokale behov for uddannelsesfilialen (Bemærk begrænsning 

på maks 1800 anslag.) 

Det skal sandsynliggøres, hvordan uddannelsesfilialen bidrager til opfyldelse af det lo-

kale behov for uddannelsen, som ikke i tilstrækkelig grad kan opfyldes af eksisterende 

uddannelsesudbud.  

 

Underbygget skøn over det regionale og lokale behov for dimittender (Bemærk be-

grænsning på maks 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt og lo-
kalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 
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Hvilke aftagere og øvrige interessenter har været inddraget i behovsafdækningen 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke lokale afta-
gere og øvrige interessenter der har været inddraget i undersøgelsen. 

4.3.6 Sammenhæng i uddannelsessystemet 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 2. Kriteriet finder anvendelse 
både ved vurdering af nye uddannelser, dubleringer, flytninger og nye uddannelsesfi-
lialer. Den vejledende tekst herunder er derfor tilpasset de felter, som kommer frem 
ved de forskellige ansøgningstyper. 
 

[Ved ansøgning om ny uddannelse] 

Den nye uddannelse skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesniveau-

erne nationalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige forrin-

gelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 

 

Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 

eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Beskriv hvordan den nye uddannelse bidrager med en ny profil i forhold til lignende 

uddannelser. 

 

Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 

eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 

 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 

 

Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 

200 anslag.) 

Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-

start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt 

samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
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Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-

slag.) 

For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-

rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvis der ønskes et eller flere obligatoriske fagelementer på engelsk på en dansk-
sproget uddannelse, skal uddannelsesinstitutionen begrunde dette. 

 

[Ved ansøgning om dublering] 

Dubleringen skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesniveauerne nati-
onalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige forringelser af 
vilkårene for eksisterende uddannelser og uddannelsesudbud.  
 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 
eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv hvordan dubleringen vil bidrage til det samlede udbud af uddannelsen. Hvis 
uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal dette fremgå af ansøgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-
start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt 
samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
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[Ved ansøgning om ny uddannelsesfilial] 

Den nye uddannelsesfilial skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesni-

veauerne nationalt og/eller regionalt, og skal kunne gennemføres uden væsentlige 

forringelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 
 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser lokalt og regionalt, herun-
der beskæftigelse og eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 
anslag.) 
Beskriv hvordan den nye uddannelsesfilial vil bidrage til det samlede udbud af uddan-
nelser, lokalt og regionalt. Hvis uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal 
dette fremgå af ansøgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende beslægtede udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke evt. konsekvenser den nye uddannelse kan have for 

rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 
Videreuddannelsesmuligheder 
Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første 3 år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsesfilia-
lens opstart og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er 
fastlagt samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 

[Ved ansøgning om flytning] 

Flytningen skal kunne gennemføres uden væsentlige forringelser af vilkårene for eksi-
sterende uddannelser og uddannelsesudbud. 
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Rekrutteringsgrundlag (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte udbud, herunder konsekvensen for be-
slægtede udbud. 
 
Forventet optag (Bemærk begrænsning på maks 200 anslag.) 
Hvor mange ansøgere forventes der optaget på uddannelsen? Her angives også det 
forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt samt det forventede optag pr. år de før-
ste tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
Evt. markeres ”ikke relevant”. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 
Begrundelse for flytning 
Beskriv hvorfor uddannelsen ønskes flyttet. 
 

4.3.7 Kontaktperson for ansøgningen på uddannelsesinstitutionen 

Angiv navn, telefon og e-mailadresse på relevant kontaktperson for den konkrete an-

søgning. 

4.3.8 Godkend og send ansøgning 

Godkendt af rektor 

Alle ansøgninger skal godkendes af rektor eller institutionens øverste ansvarlige le-

der. Der skal foreligge en skriftlig godkendelse hos ansøger. Når denne foreligger, af-

krydses dette felt.  

 

OBS: 

Husk at bede om at få tilsendt jeres ansøgninger til jer som mail, så I får den endelige 

ansøgning tilsendt til eftersyn. I vil få denne mulighed, når I får en kvittering frem på 

skærmen efter indsendelse. Den ansøgning I godkender i browseren har nemlig ikke 
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samme form/udseende som den endelige PDF-version af ansøgningen, der også skal 

offentliggøres på vores hjemmeside.  
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4.4 Vejledning gældende for ansøgninger om 
erhvervsakademiuddannelser 

4.4.1 Opret ansøgning 

Ansøgningen skal udarbejdes på dansk. Det er dog tilladt at vedhæfte bilag på en-

gelsk, hvis det vurderes nødvendigt.  

 

Ansøgningstype 

Her angives det, om ansøgningen vedrører en ny uddannelse, et nyt udbud, en ny ud-

dannelsesfilial, en flytning eller en dublering af et eksisterende uddannelsesudbud. 

Svaret er vigtigt, fordi det er afgørende for, hvilke felter, der senere kommer til syne i 

ansøgningsskemaet.  

 

Ny uddannelse:  

− Der søges om en ny uddannelse, hvis uddannelsen ikke eksisterer i det nuvæ-

rende udbud af uddannelser.  

− Der søges også om en ny uddannelse, hvis en eksisterende uddannelse skal 

skifte sprog fra dansk til engelsk.  

− Hvis flere institutioner har udviklet en ny uddannelse i fællesskab og alle øn-

sker at udbyde den, skal én institution ansøge om prækvalifikation af ”Ny ud-

dannelse”, mens de øvrige skal ansøge om prækvalifikation af ”Nyt udbud af 

ny uddannelse”. 

− Institutioner, der søger om en ny uddannelse, skal ikke samtidig søge om nyt 

udbud af den nye uddannelse. Det betragtes som indeholdt i uddannelsesan-

søgningen. 

 

Nyt udbud af eksisterende uddannelse/nyt udbud af ny uddannelse/dublering: 

− Dublering anvendes, hvis den ansøgende institution allerede har et godkendt 

udbud af uddannelsen, men der ønskes et nyt identisk uddannelsesudbud et 

andet sted i landet. 

− Nyt udbud af eksisterende uddannelse anvendes, hvis den ansøgende institu-

tion ønsker at udbyde en landsdækkende uddannelse, som de ikke udbyder i 

forvejen. 

− Nyt udbud af ny uddannelse anvendes, hvis institutionen i samarbejde med en 

anden institution ansøger om en ny landsdækkende uddannelse. Den ene in-

stitution søger om en ny uddannelse mens den anden søger om et nyt udbud 

af en ny uddannelse. 

 

 

Ny uddannelsesfilial: 
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− Der søges om en hel eller delvis henlæggelse af en allerede godkendt uddan-

nelse eller et allerede godkendt uddannelsesudbud til en anden fysisk lokalitet 

end det sted, hvor den allerede godkendte uddannelse eller det allerede god-

kendte uddannelsesudbud i forvejen udbydes. 
 
Flytning: 

− Ansøgerinstitutionen ønsker at flytte et eksisterende udbud til en anden by. 

 

Udbudssted 

Svaret i dette felt afhænger af ansøgningstypen, da der kan være behov for at angive 

et eksisterende udbudssted ved ansøgningstyperne dublering, uddannelsesfilial og 

flytning.  

 

I Blanketmotoren angives udbudsstedet ud fra en liste over postnumre i Danmark. 

Hermed er det altså udbudsstedets postnummer og ikke afdeling, der skal angives i 

ansøgningen. Efter behov er det er muligt at angive et supplerende bynavn.  

 

For nye uddannelser, nyt udbud, eller nyt udbud af ny uddannelse: 

− Angiv det relevante postnummer. 

 

For dubleringer: 

− Angiv først det nye udbudssted. I det efterfølgende felt angives det eksiste-

rende udbudssted, som det nye udbud skal basere sig på. 

 

For nye uddannelsesfilialer: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som det nye udbud skal ba-

sere sig på. 

 

For flytninger: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som uddannelsen skal flyttes 

fra. 

 

Er institutionen institutionsakkrediteret? 

Processen efter prækvalifikationen afhænger af svaret her. 

 

”Ja”: 

− Institutionsakkrediterede ansøgere kan umiddelbart efter en evt. godkendelse 

udbyde uddannelsen. 
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”Nej” eller ”Betinget”: 

− Er ansøger ikke institutionsakkrediteret eller har ansøger en betinget instituti-

onsakkreditering, skal uddannelsen uddannelsesakkrediteres. 

 

”Påbegyndt”: 

− Er ansøger i gang med en institutionsakkreditering afventes afgørelsen af 

denne.  

 

Er der tidligere søgt om godkendelse af uddannelsen eller udbuddet? 

Angiv her om institutionen tidligere har søgt om en tilsvarende uddannelse eller ud-

bud.  

 

Hvis der vælges ”ja”, vil der komme et felt op, hvor institutionen bedes henvise til, 

hvornår der sidst blev ansøgt. Institutionen bedes kun angive ansøgninger ansøgt ved 

prækvalifikation og hvor RUVU tidligere har vurderet uddannelsen. 

 

Uddannelsestype 

Vælg den korrekte danske betegnelse for uddannelsestypen.  

 

Uddannelsens fagbetegnelse på dansk/engelsk 

Her angives uddannelsens navn på dansk og engelsk, f.eks. datamatiker/Computer 

Science. 

 

Angivelse af fagbetegnelse skal følge principper for navngivning af uddannelser, som 

kan findes på styrelsens hjemmeside her.  

 

Uddannedes titel på dansk/engelsk 

Tildelingen af titel/betegnelse for de relevante uddannelser reguleres som udgangs-

punkt i de relevante uddannelsesbekendtgørelser. Uddannelsens kernefaglighed 

(dens konstituerende fagelementer) er afgørende for uddannelsens titel/betegnelse. 

Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det afgørende hvilke faglige områder, der vejer 

tungest i uddannelsen. 

 

En uddannelse kan som udgangspunkt kun give ret til én titel/betegnelse. Titlen/be-

tegnelsen på en uddannelse angives altid først på dansk og dernæst på engelsk. 

 

Nedenfor angives ved eksemplificering den form, som praksis foreskriver, at titler 

skrives på: 

https://ufsn.dk/media/knbptb3x/principper-for-navngivning-af-uddannelser.pdf
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En erhvervsakademiuddannelse giver den uddannede ret til at anvende den titel, der 

fremgår af uddannelsesbekendtgørelsen, efterfulgt af ”AK”. På engelsk er den uddan-

nedes titel ”AP Graduate in”, efterfulgt af den engelsksprogede betegnelse, der frem-

går af uddannelsesbekendtgørelsen. For et eksempel se nedenfor: 

 

Dansk titel/betegnelse: Designteknolog AK 

Engelsk titel/betegnelse: AP Graduate in Design, Technology and Business 

4.4.2 Uddannelsen 

Hvilket hovedområde hører uddannelsen under? 

Vælg det relevante videnskabelige hovedområde på listen. 

 

For erhvervsakademiuddannelser: 
En uddannelse kan placeres inden for følgende områder: bio- og laboratorieteknisk, 
It-fagligt, designfagligt, samfundsfagligt, teknisk og økonomisk-merkantilt. Uddannel-
sens kernefaglighed (dens konstituerende fagelementer) er afgørende for uddannel-
sens placering på hovedområde samt titel/betegnelse. Hvis uddannelsen er tværfag-
lig, er det afgørende, hvilke faglige områder, der vejer tungest i uddannelsen målt i 
ECTS-point. 
 
Hvilke adgangskrav gælder til uddannelsen? 
For erhvervsakademiuddannelser skal institutionen tage stilling til følgende: 

1. Adgang via gymnasial eksamen: for uddannelser, hvortil der gives adgang via 

gymnasial eksamen, anføres eventuelle specifikke adgangskrav (fag og ni-

veau), f.eks. engelsk B. 

2. Adgang via relevant erhvervsuddannelse: for uddannelser, hvortil der gives 

adgang via erhvervsuddannelse anføres, hvilke erhvervsuddannelser der er 

adgangsgivende. Endvidere anføres eventuelle specifikke adgangskrav. 

3. Adgang via 3-årig erhvervsuddannelse: for uddannelser, hvortil der gives ad-

gang via 3-årig erhvervsuddannelse anføres dette. Endvidere anføres eventu-

elle specifikke adgangskrav. 

4. Anden adgang: fx krav om en bestået adgangsprøve eller krav om et bestemt 

antal gymnasiale enkeltfag. 

 

Er det et internationalt uddannelsessamarbejde? 

Hvis den nye uddannelse er et internationalt uddannelsessamarbejde, skal det angi-

ves, hvilken type samarbejde der er tale om: f.eks. Erasmus Mundus, fællesuddan-

nelse, nordisk samarbejde el.lign. 

 

Hvilket sprog udbydes uddannelsen på? 
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For uddannelser, hvor alle dele foregår på engelsk angives: engelsk, ellers angives 
dansk. 
 
For uddannelser hvor væsentlige dele af uddannelsen udbydes på engelsk bør der 
stilles et adgangskrav om engelsk på minimum B-niveau.  
Såfremt flere dele af en uddannelse på dansk foregår på engelsk, skal der redegøres 
herfor. 

 
Er uddannelsen primært baseret på e-læring? 

− ”Ja”: Undervisningen foregår hovedsageligt på nettet. 

− ”Nej”: Undervisningen foregår slet ikke eller i mindre grad på nettet. 

 

ECTS-omfang 

Uddannelsens omfang i antal ECTS-point angives. 

 

Beskrivelse af uddannelsens formål og erhvervssigte (Bemærk begrænsning på 

maks 1200 anslag.) 

Her beskrives uddannelsens formål og erhvervssigte. Beskrivelsen af uddannelsen 

skal være tilstrækkelig til, at der kan foretages en vurdering af uddannelsens relevans 

for arbejdsmarkedet og vedrørende sammenhængen til det eksisterende uddannel-

sesudbud. 

Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Uddannelsens struktur og konstituerende faglige elementer 
Det skal angives, hvilken struktur og konstituerende elementer uddannelsen består 
af. For hvert element angives titel, ECTS-point og kort beskrivelse af mål og indhold. 
Struktur/opbygning af uddannelsen foreslås illustreres i et kassogram. Et kassogram 
illustrer uddannelsens opbygning f.eks. pr. semester.  

 

Med hensyn til angivelse af evt. valgfrie element/valgfag, er det ikke forventningen, 

at der laves en udtømmende beskrivelse af valgfag, men at der gives eksempler, der 

sandsynliggør, at der reelt er tale om valgmuligheder for den studerende. 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Begrundet forslag til taxameterindplacering 
Taksten fastsættes ved uddannelses- og forskningsministerens endelige godkendelse 
af uddannelsen. Der angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger 
vurderer relevant og på hvilket grundlag. 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 
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Takstindplaceringer foretages på baggrund af en helhedsvurdering af uddannelsens 
faglige karakter og det centralt fastlagte takstniveau sammenholdt med beslægtede 
uddannelsers takstindplacering.  

 
Der kan angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger vurderer rele-

vant og på hvilket grundlag. Der vil ved fastsættelsen af taxameter blive lagt vægt på 

eksisterende taxametre på beslægtede uddannelser. 

 

Forslag til censorkorps 

Institutionen skal angive hvilket censorkorps, som institutionen ønsker tilknyttet ud-

dannelsen. Ved tværfaglige uddannelser er det muligt at supplere et eksisterende 

censorkorps med enkelte censorer (ikke hele censorkorps), således at det samlede 

korps bl.a. dækker alle fag/fagelementer, der indgår i uddannelsen, jf. eksamensbe-

kendtgørelsen.  

 

Det ønskede censorkorps kan ses på styrelsens liste over censorkorps, som er tilgæn-

gelig på: https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsyste-

met/censorkorps/. 

 

Det kan i tvivlstilfælde være relevant at institutionen inden ansøgningsfristen har 

kontaktet det/de påtænkte censorkorps med henblik på afklaring af hvilket korps, der 

er mest relevant. 

 

For videregående kunstneriske og maritime uddannelser: Feltet udfyldes med ”ikke 

relevant”. 

 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Dokumentation af efterspørgsel på uddannelsesprofil 
Her vedhæftes den udarbejdede redegørelse for behovet evt. i form af en behovsun-
dersøgelse eller anden relevant dokumentation, der er grundlaget for forslaget om en 
ny uddannelse. Den skal dokumentere et aktuelt behov på arbejdsmarkedet eller 
sandsynliggøre et kommende arbejdsmarkedsbehov samt dokumentere at centrale 
eksterne interessenter, herunder aftagersiden og eventuelle autorisationsgivende 
myndigheder mv., har været inddraget i vurdering af behovet for dimittender fra det 
konkrete uddannelsesforslag. 
 
Det er kun obligatorisk at vedhæfte en redegørelse for behovet, hvis der ansøges om 
en ny uddannelse, men det vil dog ofte også være relevant med supplerende doku-
mentation i forbindelse med de andre ansøgningstyper. Det skal dog understreges, at 
der alene må indgives dokumentation i begrænset omfang. For at sikre at grundlaget 

https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
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for afgørelserne er så ensartet og konsistent som muligt, forventes det samlede an-
søgningsmateriale for den enkelte ansøgning ikke at overstige: 
 

− 30 normalsider for en ny uddannelse og  

− 15 normalsider for et nyt uddannelsesudbud/dublering, en ny uddannelsesfi-

lial, eller flytning. 
 
Såfremt ansøgningen støtter sig på mere omfangsrige undersøgelser eller rapporter 
skal de væsentlige dele heraf resumeres i redegørelsen. Såfremt det derudover vur-
deres nødvendigt at uploade undersøgelser eller rapporter, skal det fremgå klart af 
redegørelsen, hvilke sider i materialet, der i særlig grad vurderes relevant for ansøg-
ningen.   
Bemærk: der kan kun vedhæftes ét samlet dokument.  

4.4.3 Behov og relevans for den nye uddannelse på arbejdsmarkedet 
(kriterium 1a) 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 1a og felterne skal derfor kun ud-

fyldes ved ansøgning om oprettelse af en ny uddannelse – eller hvis en uddannelse 

skifter sprog fra dansk til engelsk. 

 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse på 

arbejdsmarkedet (Bemærk begrænsning på maks 1800 anslag.) 
Det skal sandsynliggøres, at der er et behov for uddannelsen i det danske samfund, 
som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af eksisterende uddannelser. 
 
Hvis uddannelsessproget er engelsk, skal ansøgningen dokumentere et behov for ud-
dannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af en uddannelse på dansk. 

 

Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 

begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender uddannelsen forventer at uddanne år-

ligt, og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette hhv. natio-

nalt og regionalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

 

Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen? (Bemærk begrænsning 

på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsundersøgelsen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 
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Hvordan er det konkret sikret at den nye uddannelse matcher det påviste behov? 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv sammenhængen mellem den nye uddannelses forventede indhold og aftager-
nes beskrevne behov. 

4.4.4 Behov for det nye udbud, dublering eller flytning på arbejdsmarkedet 
(kriterium 1b) 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse (Be-
mærk begrænsning på maks 1800 anslag.) 
Der skal kort redegøres for, hvordan det nye udbud bidrager til at opfylde behovet for 
uddannelsen nationalt og/eller regionalt. Det skal sandsynliggøres, at der er et behov 
for endnu et udbud af uddannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang er opfyldt af 
de(t) nuværende udbud. 
 

Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 

begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt. Der 
må gerne henvises til dokumentationen for behov. 
 
Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen (Bemærk begrænsning 
på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 

4.4.5 Behov for den nye uddannelsesfilial på arbejdsmarkedet (kriterium 
1c) 

Kort redegørelse for det lokale behov for uddannelsesfilialen (Bemærk begrænsning 

på maks 1800 anslag.) 

Det skal sandsynliggøres, hvordan uddannelsesfilialen bidrager til opfyldelse af det lo-

kale behov for uddannelsen, som ikke i tilstrækkelig grad kan opfyldes af eksisterende 

uddannelsesudbud.  

 

Underbygget skøn over det regionale og lokale behov for dimittender (Bemærk be-

grænsning på maks 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt og lo-
kalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 
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Hvilke aftagere og øvrige interessenter har været inddraget i behovsafdækningen 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke lokale afta-
gere og øvrige interessenter der har været inddraget i undersøgelsen. 

 

4.4.6 Sammenhæng i uddannelsessystemet 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 2. Kriteriet finder anvendelse 
både ved vurdering af nye uddannelser, nye udbud af eksisterende uddannelser og 
nye uddannelsesfilialer. Den vejledende tekst herunder er derfor tilpasset de felter, 
som skal udfyldes ved de forskellige ansøgningstyper. 
 

[Ved ansøgning om ny uddannelse] 

Den nye uddannelse skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesniveau-

erne nationalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige forrin-

gelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 

 

Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 

eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Beskriv hvordan den nye uddannelse bidrager med en ny profil i forhold til lignende 

uddannelser. 

 

Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 

eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 

 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 

 

Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 

200 anslag.) 
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Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-

start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt 

samt det forventede optag pr. år de første tre år. 

 

Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-

slag.) 

For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-

rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvis der ønskes et eller flere obligatoriske fagelementer på engelsk på en dansk-
sproget uddannelse, skal uddannelsesinstitutionen begrunde dette. 
 

[Ved ansøgning om nyt uddannelsesudbud eller dublering] 

Det nye uddannelsesudbud skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelses-
niveauerne nationalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige 
forringelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og uddannelsesudbud.  
 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 
eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv hvordan det nye uddannelsesudbud vil bidrage til det samlede udbud af ud-
dannelsen. Hvis uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal dette fremgå af an-
søgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 

Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 

200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-
start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt 
samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
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For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 

[Ved ansøgning om ny uddannelsesfilial] 

Den nye uddannelsesfilial skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesni-

veauerne nationalt og/eller regionalt, og skal kunne gennemføres uden væsentlige 

forringelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 

 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser lokalt og regionalt, herun-
der beskæftigelse og eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 
anslag.) 
Beskriv hvordan den nye uddannelsesfilial vil bidrage til det samlede udbud af uddan-
nelser, lokalt og regionalt. Hvis uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal 
dette fremgå af ansøgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende beslægtede udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke evt. konsekvenser den nye uddannelse kan have for 

rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 
Videreuddannelsesmuligheder 
Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første 3 år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsesfilia-
lens opstart og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er 
fastlagt samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
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[Ved ansøgning om flytning] 

Flytningen skal kunne gennemføres uden væsentlige forringelser af vilkårene for eksi-
sterende uddannelser og uddannelsesudbud. 
 
Rekrutteringsgrundlag (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte udbud, herunder konsekvensen for be-
slægtede udbud. 
 
Forventet optag (Bemærk begrænsning på maks 200 anslag.) 
Hvor mange ansøgere forventes der optaget på uddannelsen? Her angives også det 
forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt samt det forventede optag pr. år de før-
ste tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
Evt. markeres ”ikke relevant”. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 
Begrundelse for flytning 
Beskriv hvorfor uddannelsen ønskes flyttet. 

4.4.7 Kontaktperson for ansøgningen på uddannelsesinstitutionen 

Angiv navn, telefon og e-mailadresse på relevant kontaktperson for den konkrete an-

søgning. 

4.4.8 Godkend og send ansøgning 

Godkendt af rektor 

Alle ansøgninger skal godkendes af rektor eller institutionens øverste ansvarlige le-

der. Der skal foreligge en skriftlig godkendelse hos ansøger. Når denne foreligger, af-

krydses dette felt.  

 

OBS: 
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Husk at bede om at få tilsendt jeres ansøgninger til jer som mail, så I får den endelige 

ansøgning tilsendt til eftersyn. I vil få denne mulighed, når I får en kvittering frem på 

skærmen efter indsendelse. Den ansøgning I godkender i browseren har nemlig ikke 

samme form/udseende som den endelige PDF-version af ansøgningen, der også skal 

offentliggøres på vores hjemmeside.  
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4.5 Vejledning gældende for ansøgninger om 
professionsbacheloruddannelser 

4.5.1 Opret ansøgning 

Ansøgningen skal udarbejdes på dansk. Det er dog tilladt at vedhæfte bilag på en-

gelsk, hvis det vurderes nødvendigt.  

 

Ansøgningstype 

Her angives det, om ansøgningen vedrører en ny uddannelse, et nyt udbud, en ny ud-

dannelsesfilial, en flytning eller en dublering af et eksisterende uddannelsesudbud. 

Svaret er vigtigt, fordi det er afgørende for, hvilke felter, der senere kommer til syne i 

ansøgningsskemaet.  

 

Ny uddannelse:  

− Der søges om en ny uddannelse, hvis uddannelsen ikke eksisterer i det nuvæ-

rende udbud af uddannelser.  

− Der søges også om en ny uddannelse, hvis en eksisterende uddannelse skal 

skifte sprog fra dansk til engelsk.  

− Hvis flere institutioner har udviklet en ny uddannelse i fællesskab og alle øn-

sker at udbyde den, skal én institution ansøge om prækvalifikation af ”Ny ud-

dannelse”, mens de øvrige skal ansøge om prækvalifikation af ”Nyt udbud af 

ny uddannelse”. 

− Institutioner, der søger om en ny uddannelse, skal ikke samtidig søge om nyt 

udbud af den nye uddannelse. Det betragtes som indeholdt i uddannelsesan-

søgningen. 

 

Nyt udbud af eksisterende uddannelse/nyt udbud af ny uddannelse/dublering: 

− Dublering anvendes, hvis den ansøgende institution allerede har et godkendt 

udbud af uddannelsen, men der ønskes et nyt identisk uddannelsesudbud et 

andet sted i landet. 

− Nyt udbud af eksisterende uddannelse anvendes, hvis den ansøgende institu-

tion ønsker at udbyde en landsdækkende uddannelse, som de ikke udbyder i 

forvejen. 

− Nyt udbud af ny uddannelse anvendes, hvis institutionen i samarbejde med en 

anden institution ansøger om en ny landsdækkende uddannelse. Den ene in-

stitution søger om en ny uddannelse mens den anden søger om et nyt udbud 

af en ny uddannelse. 

 

 

Ny uddannelsesfilial: 
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− Der søges om en hel eller delvis henlæggelse af en allerede godkendt uddan-

nelse eller et allerede godkendt uddannelsesudbud til en anden fysisk lokalitet 

end det sted, hvor den allerede godkendte uddannelse eller det allerede god-

kendte uddannelsesudbud i forvejen udbydes. 
 
Flytning: 

− Ansøgerinstitutionen ønsker at flytte et eksisterende udbud til en anden by. 

 

Udbudssted 

Svaret i dette felt afhænger af ansøgningstypen, da der kan være behov for at angive 

et eksisterende udbudssted ved ansøgningstyperne dublering, uddannelsesfilial og 

flytning.  

 

I Blanketmotoren angives udbudsstedet ud fra en liste over postnumre i Danmark. 

Hermed er det altså udbudsstedets postnummer og ikke afdeling, der skal angives i 

ansøgningen. Efter behov er det er muligt at angive et supplerende bynavn.  

 

For nye uddannelser, nyt udbud, eller nyt udbud af ny uddannelse: 

− Angiv det relevante postnummer. 

 

For dubleringer: 

− Angiv først det nye udbudssted. I det efterfølgende felt angives det eksiste-

rende udbudssted, som det nye udbud skal basere sig på. 

 

For nye uddannelsesfilialer: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som det nye udbud skal ba-

sere sig på. 

 

For flytninger: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som uddannelsen skal flyttes 

fra. 

 

Er institutionen institutionsakkrediteret? 

Processen efter prækvalifikationen afhænger af svaret her. 

 

”Ja”: 

− Institutionsakkrediterede ansøgere kan umiddelbart efter en evt. godkendelse 

udbyde uddannelsen. 
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”Nej” eller ”Betinget”: 

− Er ansøger ikke institutionsakkrediteret eller har ansøger en betinget instituti-

onsakkreditering, skal uddannelsen uddannelsesakkrediteres. 

 

”Påbegyndt”: 

− Er ansøger i gang med en institutionsakkreditering afventes afgørelsen af 

denne.  

 

Er der tidligere søgt om godkendelse af uddannelsen eller udbuddet? 

Angiv her om institutionen tidligere har søgt om en tilsvarende uddannelse eller ud-

bud.  

 

Hvis der vælges ”ja”, vil der komme et felt op, hvor institutionen bedes henvise til, 

hvornår der sidst blev ansøgt. Institutionen bedes kun angive ansøgninger ansøgt ved 

prækvalifikation og hvor RUVU tidligere har vurderet uddannelsen. 

 

Uddannelsestype 

Vælg den korrekte danske betegnelse for uddannelsestypen.  

 

Uddannelsens fagbetegnelse på dansk/engelsk 

Her angives uddannelsens navn på dansk og engelsk, f.eks. pædagog/Social Educa-

tion. 

 

Angivelse af fagbetegnelse skal følge principper for navngivning af uddannelser, som 

kan findes på styrelsens hjemmeside her.  

 

Uddannedes titel på dansk/engelsk 

Tildelingen af titel/betegnelse for de relevante uddannelser reguleres som udgangs-

punkt i de relevante uddannelsesbekendtgørelser. Uddannelsens kernefaglighed 

(dens konstituerende fagelementer) er afgørende for uddannelsens titel/betegnelse. 

Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det afgørende hvilke faglige områder, der vejer 

tungest i uddannelsen. 

 

En uddannelse kan som udgangspunkt kun give ret til én titel/betegnelse. Titlen/be-

tegnelsen på en uddannelse angives altid først på dansk og dernæst på engelsk. 

 

Nedenfor angives ved eksemplificering den form, som praksis foreskriver, at titler 

skrives på: 

https://ufsn.dk/media/knbptb3x/principper-for-navngivning-af-uddannelser.pdf
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En professionsbacheloruddannelse giver den uddannede ret til at anvende titlen 

”professionsbachelor” efterfulgt af den betegnelse for profession, der fremgår af ud-

dannelsesbekendtgørelsen. På engelsk betegnes uddannelsen ”Bachelor of”, efter-

fulgt af den engelsksprogede professionsbetegnelse, der fremgår af uddannelsesbe-

kendtgørelsen. For et eksempel se nedenfor: 

 

Dansk titel/betegnelse: Professionsbachelor i sygepleje 

Engelsk titel/betegnelse: Bachelor of Science in Nursing 

4.5.2 Uddannelsen 

Hvilket hovedområde hører uddannelsen under? 

Vælg det relevante videnskabelige hovedområde på listen. 

 

For professionsbacheloruddannelser: 
En uddannelse kan placeres inden for følgende områder: designfaglige-, medie og 
kommunikationsfaglige-, pædagogiske-, samfundsfaglige-, sundhedsfaglige-, tekniske- 
og økonomisk-merkantile område. Uddannelsens kernefaglighed (dens konstitue-
rende fagelementer) er afgørende for uddannelsens placering på hovedområde samt 
titel/betegnelse. Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det afgørende, hvilke faglige om-
råder, der vejer tungest i uddannelsen målt i ECTS-point. 
 
For diplomingeniøruddannelser:  
En uddannelse kan placeres inden for følgende områder: bioteknologiingeniør, byg-
ningsingeniør, designingeniør, elektroingeniør, energiingeniør, forsyningsingeniør, fø-
devareingeniør, global management and manufacturing-ingeniør, it-ingeniør, kemiin-
geniør, maskiningeniør, materialeingeniør, mekatronikingeniør, nanoingeniør, proces 
og innovationsingeniør, produktionsingeniør, sundhedsteknologiingeniør, trafik- og 
transportingeniør, teknologi og business. Uddannelsens kernefaglighed (dens konsti-
tuerende fagelementer) er afgørende for uddannelsens placering på hovedområde 
samt titel/betegnelse. Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det afgørende, hvilke faglige 
områder, der vejer tungest i uddannelsen målt i ECTS-point. 
 
For uddannelser udbudt efter lov om videregående kunstneriske uddannelsesinstituti-
oner vælges kunstnerisk.  
 
Hvilke adgangskrav gælder til uddannelsen? 
For professionsbacheloruddannelser skal institutionen tage stilling til følgende: 

1. Adgang via gymnasial eksamen: for uddannelser, hvortil der gives adgang via 

gymnasial eksamen, anføres eventuelle specifikke adgangskrav (fag og ni-

veau), fx engelsk B. 
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2. Adgang via relevant erhvervsuddannelse: for uddannelser, hvortil der gives 

adgang via erhvervsuddannelse anføres, hvilke erhvervsuddannelser der er 

adgangsgivende. Endvidere anføres eventuelle specifikke adgangskrav. 

3. Adgang via 3-årig erhvervsuddannelse: for uddannelser, hvortil der gives ad-

gang via 3-årig erhvervsuddannelse anføres dette. Endvidere anføres eventu-

elle specifikke adgangskrav. 

4. Adgang via erhvervsakademiuddannelse (til overbygningsdelen): for professi-

onsbacheloruddannelser, der bygger på en eller flere erhvervsakademiuddan-

nelser, angives disse som direkte adgangsgivende. Bemærk at det kun er de 

erhvervsakademiuddannelser, som uddannelsen kan akkrediteres som over-

bygning til, der kan optages i adgangsbekendtgørelsen som direkte adgangs-

givende. 

5. Anden adgang: fx krav om en bestået adgangsprøve eller krav om et bestemt 

antal gymnasiale enkeltfag. 

 

Udover ovenstående adgangskrav kan uddannelsesinstitutionen fastsætte lokale krav 

om, at den adgangsgivende eksamen skal være aflagt med et bestemt eksamensgen-

nemsnit, eller at et eller flere fag er bestået med en bestemt minimumskarakter. 

 

Er det et internationalt uddannelsessamarbejde? 

Hvis den nye uddannelse er et internationalt uddannelsessamarbejde, skal det angi-

ves, hvilken type samarbejde der er tale om: f.eks. Erasmus Mundus, fællesuddan-

nelse, nordisk samarbejde el.lign. 

 

Hvilket sprog udbydes uddannelsen på? 
For uddannelser, hvor alle dele foregår på engelsk angives: engelsk, ellers angives 
dansk. 
 
For uddannelser hvor væsentlige dele af uddannelsen udbydes på engelsk bør der 
stilles et adgangskrav om engelsk på minimum B-niveau.  
Såfremt flere dele af en uddannelse på dansk foregår på engelsk, skal der redegøres 
herfor. 

 
Er uddannelsen primært baseret på e-læring? 

− ”Ja”: Undervisningen foregår hovedsageligt på nettet. 

− ”Nej”: Undervisningen foregår slet ikke eller i mindre grad på nettet. 

 

ECTS-omfang 

Uddannelsens omfang i antal ECTS-point angives. 
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Beskrivelse af uddannelsens formål og erhvervssigte (Bemærk begrænsning på 

maks 1200 anslag.) 

Her beskrives uddannelsens formål og erhvervssigte. Beskrivelsen af uddannelsen 

skal være tilstrækkelig til, at der kan foretages en vurdering af uddannelsens relevans 

for arbejdsmarkedet og vedrørende sammenhængen til det eksisterende uddannel-

sesudbud. 

Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Uddannelsens struktur og konstituerende faglige elementer 
Det skal angives, hvilken struktur og konstituerende elementer uddannelsen består 
af. For hvert element angives titel, ECTS-point og kort beskrivelse af mål og indhold. 
Struktur/opbygning af uddannelsen foreslås illustreres i et kassogram. Et kassogram 
illustrer uddannelsens opbygning f.eks. pr. semester.  

 

Med hensyn til angivelse af evt. valgfrie element/valgfag, er det ikke forventningen, 

at der laves en udtømmende beskrivelse af valgfag, men at der gives eksempler, der 

sandsynliggør, at der reelt er tale om valgmuligheder for den studerende. 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Begrundet forslag til taxameterindplacering 
Taksten fastsættes ved uddannelses- og forskningsministerens endelige godkendelse 
af uddannelsen. Der angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger 
vurderer relevant og på hvilket grundlag. 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 
 
Takstindplaceringer foretages på baggrund af en helhedsvurdering af uddannelsens 
faglige karakter og det centralt fastlagte takstniveau sammenholdt med beslægtede 
uddannelsers takstindplacering.  

 
Der kan angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger vurderer rele-

vant og på hvilket grundlag. Der vil ved fastsættelsen af taxameter blive lagt vægt på 

eksisterende taxametre på beslægtede uddannelser. 

 

Forslag til censorkorps 

Institutionen skal angive hvilket censorkorps, som institutionen ønsker tilknyttet ud-

dannelsen. Ved tværfaglige uddannelser er det muligt at supplere et eksisterende 

censorkorps med enkelte censorer (ikke hele censorkorps), således at det samlede 

korps bl.a. dækker alle fag/fagelementer, der indgår i uddannelsen, jf. eksamensbe-

kendtgørelsen.  
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Det ønskede censorkorps kan ses på styrelsens liste over censorkorps, som er tilgæn-

gelig på: https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsyste-

met/censorkorps/.   

 

Det kan i tvivlstilfælde være relevant at institutionen inden ansøgningsfristen har 

kontaktet det/de påtænkte censorkorps med henblik på afklaring af hvilket korps, der 

er mest relevant. 

 

For videregående kunstneriske og maritime uddannelser: Feltet udfyldes med ”ikke 

relevant”. 
 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Dokumentation af efterspørgsel på uddannelsesprofil 
Her vedhæftes den udarbejdede redegørelse for behovet evt. i form af en behovsun-
dersøgelse eller anden relevant dokumentation, der er grundlaget for forslaget om en 
ny uddannelse. Den skal dokumentere et aktuelt behov på arbejdsmarkedet eller 
sandsynliggøre et kommende arbejdsmarkedsbehov samt dokumentere at centrale 
eksterne interessenter, herunder aftagersiden og eventuelle autorisationsgivende 
myndigheder mv., har været inddraget i vurdering af behovet for dimittender fra det 
konkrete uddannelsesforslag. 
 
Det er kun obligatorisk at vedhæfte en redegørelse for behovet, hvis der ansøges om 
en ny uddannelse, men det vil dog ofte også være relevant med supplerende doku-
mentation i forbindelse med de andre ansøgningstyper. Det skal dog understreges, at 
der alene må indgives dokumentation i begrænset omfang. For at sikre at grundlaget 
for afgørelserne er så ensartet og konsistent som muligt, forventes det samlede an-
søgningsmateriale for den enkelte ansøgning ikke at overstige: 
 

− 30 normalsider for en ny uddannelse og  

− 15 normalsider for et nyt uddannelsesudbud/dublering, en ny uddannelsesfi-

lial, eller flytning. 
 
Såfremt ansøgningen støtter sig på mere omfangsrige undersøgelser eller rapporter 
skal de væsentlige dele heraf resumeres i redegørelsen. Såfremt det derudover vur-
deres nødvendigt at uploade undersøgelser eller rapporter, skal det fremgå klart af 
redegørelsen, hvilke sider i materialet, der i særlig grad vurderes relevant for ansøg-
ningen.   
Bemærk: der kan kun vedhæftes ét samlet dokument.  
 

https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
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4.5.3 Behov og relevans for den nye uddannelse på arbejdsmarkedet 
(kriterium 1a) 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 1a og felterne kommer derfor 

kun frem ved ansøgning om oprettelse af en ny uddannelse – eller hvis en uddannelse 

skifter sprog fra dansk til engelsk. 

 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse på 

arbejdsmarkedet (Bemærk begrænsning på maks 1800 anslag.) 
Det skal sandsynliggøres, at der er et behov for uddannelsen i det danske samfund, 
som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af eksisterende uddannelser. 
 
Hvis uddannelsessproget er engelsk, skal ansøgningen dokumentere et behov for ud-
dannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af en uddannelse på dansk. 

 

Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 

begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender uddannelsen forventer at uddanne år-

ligt, og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette hhv. natio-

nalt og regionalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

 

Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen? (Bemærk begrænsning 

på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsundersøgelsen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 

 

Hvordan er det konkret sikret at den nye uddannelse matcher det påviste behov? 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv sammenhængen mellem den nye uddannelses forventede indhold og aftager-
nes beskrevne behov. 

4.5.4 Behov for det nye udbud, dublering eller flytning på arbejdsmarkedet 
(kriterium 1b) 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse (Be-
mærk begrænsning på maks 1800 anslag.) 
Der skal kort redegøres for, hvordan det nye udbud bidrager til at opfylde behovet for 
uddannelsen nationalt og/eller regionalt. Det skal sandsynliggøres, at der er et behov 
for endnu et udbud af uddannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang er opfyldt af 
de(t) nuværende udbud. 
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Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 
begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt. Der 
må gerne henvises til dokumentationen for behov. 
 
Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen (Bemærk begrænsning 
på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 

4.5.5 Behov for den nye uddannelsesfilial på arbejdsmarkedet (kriterium 
1c) 

Kort redegørelse for det lokale behov for uddannelsesfilialen (Bemærk begrænsning 

på maks 1800 anslag.) 

Det skal sandsynliggøres, hvordan uddannelsesfilialen bidrager til opfyldelse af det lo-

kale behov for uddannelsen, som ikke i tilstrækkelig grad kan opfyldes af eksisterende 

uddannelsesudbud.  

 

Underbygget skøn over det regionale og lokale behov for dimittender (Bemærk be-

grænsning på maks 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt og lo-
kalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

 

Hvilke aftagere og øvrige interessenter har været inddraget i behovsafdækningen 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke lokale afta-
gere og øvrige interessenter der har været inddraget i undersøgelsen. 

4.5.6 Sammenhæng i uddannelsessystemet 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 2. Kriteriet finder anvendelse 
både ved vurdering af nye uddannelser, nye udbud af eksisterende uddannelser og 
nye uddannelsesfilialer. Den vejledende tekst herunder er derfor tilpasset de felter, 
som kommer frem ved de forskellige ansøgningstyper. 
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[Ved ansøgning om ny uddannelse] 

Den nye uddannelse skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesniveau-

erne nationalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige forrin-

gelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 

 

Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 

eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Beskriv hvordan den nye uddannelse bidrager med en ny profil i forhold til lignende 

uddannelser. 

 

Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 

eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 

 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 

 

Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 

200 anslag.) 

Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-

start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt 

samt det forventede optag pr. år de første tre år. 

 

Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-

slag.) 

For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-

rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvis der ønskes et eller flere obligatoriske fagelementer på engelsk på en dansk-
sproget uddannelse, skal uddannelsesinstitutionen begrunde dette. 

[Ved ansøgning om nyt uddannelsesudbud eller dublering] 

Det nye uddannelsesudbud skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelses-
niveauerne nationalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige 
forringelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og uddannelsesudbud.  
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Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 
eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv hvordan det nye uddannelsesudbud vil bidrage til det samlede udbud af ud-
dannelsen. Hvis uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal dette fremgå af an-
søgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-
start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt 
samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 

[Ved ansøgning om ny uddannelsesfilial] 

Den nye uddannelsesfilial skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesni-

veauerne nationalt og/eller regionalt, og skal kunne gennemføres uden væsentlige 

forringelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 

 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser lokalt og regionalt, herun-
der beskæftigelse og eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 
anslag.) 
Beskriv hvordan den nye uddannelsesfilial vil bidrage til det samlede udbud af uddan-
nelser, lokalt og regionalt. Hvis uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal 
dette fremgå af ansøgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende beslægtede udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 



 

 75 

Sådan ansøger du om prækvalifikation 
 

Uddannelses- og Forskningsstyrelsen  

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke evt. konsekvenser den nye uddannelse kan have for 

rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 
Videreuddannelsesmuligheder 
Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første 3 år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsesfilia-
lens opstart og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er 
fastlagt samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 

[Ved ansøgning om flytning] 

Flytningen skal kunne gennemføres uden væsentlige forringelser af vilkårene for eksi-
sterende uddannelser og uddannelsesudbud. 
 
 
Rekrutteringsgrundlag (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte udbud, herunder konsekvensen for be-
slægtede udbud. 
 
Forventet optag (Bemærk begrænsning på maks 200 anslag.) 
Hvor mange ansøgere forventes der optaget på uddannelsen? Her angives også det 
forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt samt det forventede optag pr. år de før-
ste tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
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Evt. markeres ”ikke relevant”. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 
Begrundelse for flytning 
Beskriv hvorfor uddannelsen ønskes flyttet. 
 

4.5.7 Kontaktperson for ansøgningen på uddannelsesinstitutionen 

Angiv navn, telefon og e-mailadresse på relevant kontaktperson for den konkrete an-

søgning. 

4.5.8 Godkend og send ansøgning 

Godkendt af rektor 

Alle ansøgninger skal godkendes af rektor eller institutionens øverste ansvarlige le-

der. Der skal foreligge en skriftlig godkendelse hos ansøger. Når denne foreligger, af-

krydses dette felt.  

 

OBS: 

Husk at bede om at få tilsendt jeres ansøgninger til jer som mail, så I får den endelige 

ansøgning tilsendt til eftersyn. I vil få denne mulighed, når I får en kvittering frem på 

skærmen efter indsendelse. Den ansøgning I godkender i browseren har nemlig ikke 

samme form/udseende som den endelige PDF-version af ansøgningen, der også skal 

offentliggøres på vores hjemmeside.  
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4.6 Vejledning gældende for ansøgninger om akademiuddannelser 

4.6.1 Opret ansøgning 

Ansøgningen skal udarbejdes på dansk. Det er dog tilladt at vedhæfte bilag på en-

gelsk, hvis det vurderes nødvendigt.  

 

Ansøgningstype 

Her angives det, om ansøgningen vedrører en ny uddannelse, et nyt udbud, en ny ud-

dannelsesfilial, en flytning eller en dublering af et eksisterende uddannelsesudbud. 

Svaret er vigtigt, fordi det er afgørende for, hvilke felter, der senere kommer til syne i 

ansøgningsskemaet.  

 

Ny uddannelse:  

− Der søges om en ny uddannelse, hvis uddannelsen ikke eksisterer i det nuvæ-

rende udbud af uddannelser.  

− Der søges også om en ny uddannelse, hvis en eksisterende uddannelse skal 

skifte sprog fra dansk til engelsk.  

− Hvis flere institutioner har udviklet en ny uddannelse i fællesskab og alle øn-

sker at udbyde den, skal én institution ansøge om prækvalifikation af ”Ny ud-

dannelse”, mens de øvrige skal ansøge om prækvalifikation af ”Nyt udbud af 

ny uddannelse”. 

− Institutioner, der søger om en ny uddannelse, skal ikke samtidig søge om nyt 

udbud af den nye uddannelse. Det betragtes som indeholdt i uddannelsesan-

søgningen. 

 

Nyt udbud af eksisterende uddannelse/nyt udbud af ny uddannelse/dublering: 

− Dublering anvendes, hvis den ansøgende institution allerede har et godkendt 

udbud af uddannelsen, men der ønskes et nyt identisk uddannelsesudbud et 

andet sted i landet. 

− Nyt udbud af eksisterende uddannelse anvendes, hvis den ansøgende institu-

tion ønsker at udbyde en landsdækkende uddannelse, som de ikke udbyder i 

forvejen. 

− Nyt udbud af ny uddannelse anvendes, hvis institutionen i samarbejde med en 

anden institution ansøger om en ny landsdækkende uddannelse. Den ene in-

stitution søger om en ny uddannelse mens den anden søger om et nyt udbud 

af en ny uddannelse. 

 

Ny uddannelsesfilial: 

− Der søges om en hel eller delvis henlæggelse af en allerede godkendt uddan-

nelse eller et allerede godkendt uddannelsesudbud til en anden fysisk lokalitet 
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end det sted, hvor den allerede godkendte uddannelse eller det allerede god-

kendte uddannelsesudbud i forvejen udbydes. 
 
Flytning: 

− Ansøgerinstitutionen ønsker at flytte et eksisterende udbud til en anden by. 

 

Udbudssted 

Svaret i dette felt afhænger af ansøgningstypen, da der kan være behov for at angive 

et eksisterende udbudssted ved ansøgningstyperne dublering, uddannelsesfilial og 

flytning.  

 

I Blanketmotoren angives udbudsstedet ud fra en liste over postnumre i Danmark. 

Hermed er det altså udbudsstedets postnummer og ikke afdeling, der skal angives i 

ansøgningen. Efter behov er det er muligt at angive et supplerende bynavn.  

 

For nye uddannelser, nyt udbud, eller nyt udbud af ny uddannelse: 

− Angiv det relevante postnummer. 

 

For dubleringer: 

− Angiv først det nye udbudssted. I det efterfølgende felt angives det eksiste-

rende udbudssted, som det nye udbud skal basere sig på. 

 

For nye uddannelsesfilialer: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som det nye udbud skal ba-

sere sig på. 

 

For flytninger: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som uddannelsen skal flyttes 

fra.  

 

Er institutionen institutionsakkrediteret? 

Processen efter prækvalifikationen afhænger af svaret her. 

 

”Ja”: 

− Institutionsakkrediterede ansøgere kan umiddelbart efter en evt. godkendelse 

udbyde uddannelsen. 

 

”Nej” eller ”Betinget”: 
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− Er ansøger ikke institutionsakkrediteret eller har ansøger en betinget instituti-

onsakkreditering, skal uddannelsen uddannelsesakkrediteres. 

 

”Påbegyndt”: 

− Er ansøger i gang med en institutionsakkreditering afventes afgørelsen af 

denne.  

 

Er der tidligere søgt om godkendelse af uddannelsen eller udbuddet? 

Angiv her om institutionen tidligere har søgt om en tilsvarende uddannelse eller ud-

bud.  

 

Hvis der vælges ”ja”, vil der komme et felt op, hvor institutionen bedes henvise til, 

hvornår der sidst blev ansøgt. Institutionen bedes kun angive ansøgninger ansøgt ved 

prækvalifikation og hvor RUVU tidligere har vurderet uddannelsen. 

 

Uddannelsestype 

Vælg den korrekte danske betegnelse for uddannelsestypen.  

 

Uddannelsens fagbetegnelse på dansk/engelsk 

Her angives uddannelsens navn på dansk og engelsk, f.eks. socialt arbejde/Social 

Work. 

 

Angivelse af fagbetegnelse skal følge principper for navngivning af uddannelser, som 

kan findes på styrelsens hjemmeside her.  

 

Uddannedes titel på dansk/engelsk 

Tildelingen af titel/betegnelse for de relevante uddannelser reguleres som udgangs-

punkt i de relevante uddannelsesbekendtgørelser. Uddannelsens kernefaglighed 

(dens konstituerende fagelementer) er afgørende for uddannelsens titel/betegnelse. 

Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det afgørende hvilke faglige områder, der vejer 

tungest i uddannelsen. 

 

En uddannelse kan som udgangspunkt kun give ret til én titel/betegnelse. Titlen/be-

tegnelsen på en uddannelse angives altid først på dansk og dernæst på engelsk. 

 

Nedenfor angives ved eksemplificering den form, som praksis foreskriver, at titler 

skrives på: 

En akademiuddannelse giver den uddannede ret til at anvende titlen ”AU” efterfulgt 

af den betegnelse for profession, der fremgår af uddannelsesbekendtgørelsen. På en-

gelsk betegnes uddannelsen ”Academy Profession (AP) Degree in”, efterfulgt af den 

https://ufsn.dk/media/knbptb3x/principper-for-navngivning-af-uddannelser.pdf
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engelsksprogede professionsbetegnelse, der fremgår af uddannelsesbekendtgørel-

sen. For et eksempel se nedenfor:  

 

Dansk titel/betegnelse: AU i ernæring  

Engelsk titel/betegnelse: Academy Profession (AP) Degree in Nutrition 

4.6.2 Uddannelsen 

Hvilket hovedområde hører uddannelsen under? 

Vælg det relevante videnskabelige hovedområde på listen. 

 

For akademiuddannelser: 
En uddannelse kan placeres inden for følgende fagområder: (1) fagområde for teknik, 
produktion, service m.v., (2) fagområde for velfærd, undervisning og sundhed, (3) fag-
område for ledelse, (4) merkantile fagområde, (5) fagområde for forvaltning og admi-
nistration, (6) fagområde for medie- og kommunikation. Uddannelsens kernefaglig-
hed (dens konstituerende fagelementer) er afgørende for uddannelsens placering på 
hovedområde samt titel/betegnelse. Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det afgø-
rende, hvilke faglige områder, der vejer tungest i uddannelsen målt i ECTS-point. 
 
Hvilke adgangskrav gælder til uddannelsen? 
For akademiuddannelser skal institutionen tage stilling til følgende: 

1. Ansøgeren skal have gennemført en af følgende uddannelser: 1) relevant er-

hvervsuddannelse, 2) relevant grunduddannelse for voksne (GVU), 3) gymna-

sial eksamen og 4) relevant uddannelse på mindst samme niveau som nr. 1-3. 

2. Ansøgeren skal som udgangspunkt have mindst 2 års relevant erhvervserfa-

ring efter gennemført adgangsgivende eksamen. 

3. Vurdere om der skal stilles yderligere krav til ansøgerens erhvervserfaring. 

4. Hvilke andre adgangskrav der skal gælde – disse skal begrundes. 

 

 

Er det et internationalt uddannelsessamarbejde? 

Hvis den nye uddannelse er et internationalt uddannelsessamarbejde, skal det angi-

ves, hvilken type samarbejde der er tale om: f.eks. Erasmus Mundus, fællesuddan-

nelse, nordisk samarbejde el.lign. 

 

Hvilket sprog udbydes uddannelsen på? 
For uddannelser, hvor alle dele foregår på engelsk angives: engelsk, ellers angives 
dansk. 
 
For uddannelser hvor væsentlige dele af uddannelsen udbydes på engelsk bør der 
stilles et adgangskrav om engelsk på minimum B-niveau.  
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Såfremt flere dele af en uddannelse på dansk foregår på engelsk, skal der redegøres 
herfor. 

 
Er uddannelsen primært baseret på e-læring? 

− ”Ja”: Undervisningen foregår hovedsageligt på nettet. 

− ”Nej”: Undervisningen foregår slet ikke eller i mindre grad på nettet. 

 

ECTS-omfang 

Uddannelsens omfang i antal ECTS-point angives. 

 

Beskrivelse af uddannelsens formål og erhvervssigte (Bemærk begrænsning på 

maks 1200 anslag.) 

Her beskrives uddannelsens formål og erhvervssigte. Beskrivelsen af uddannelsen 

skal være tilstrækkelig til, at der kan foretages en vurdering af uddannelsens relevans 

for arbejdsmarkedet og vedrørende sammenhængen til det eksisterende uddannel-

sesudbud. 

Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Uddannelsens struktur og konstituerende faglige elementer 
Det skal angives, hvilken struktur og konstituerende elementer uddannelsen består 
af. For hvert element angives titel, ECTS-point og kort beskrivelse af mål og indhold. 
Struktur/opbygning af uddannelsen foreslås illustreres i et kassogram. Et kassogram 
illustrer uddannelsens opbygning f.eks. pr. semester.  

 

Med hensyn til angivelse af evt. valgfrie element/valgfag, er det ikke forventningen, 

at der laves en udtømmende beskrivelse af valgfag, men at der gives eksempler, der 

sandsynliggør, at der reelt er tale om valgmuligheder for den studerende. 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Begrundet forslag til taxameterindplacering 
Taksten fastsættes ved uddannelses- og forskningsministerens endelige godkendelse 
af uddannelsen. Der angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger 
vurderer relevant og på hvilket grundlag. 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 
 
Takstindplaceringer af uddannelserne foretages på baggrund af en helhedsvurdering 
af uddannelsens faglige karakter og det centralt fastlagte takstniveau sammenholdt 
med beslægtede uddannelsers takstindplacering.  

 
Der kan angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger vurderer rele-

vant og på hvilket grundlag. Der vil ved fastsættelsen af taxameter blive lagt vægt på 

eksisterende taxametre på beslægtede uddannelser. 
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Forslag til censorkorps 

Institutionen skal angive hvilket censorkorps, som institutionen ønsker tilknyttet ud-

dannelsen. Ved tværfaglige uddannelser er det muligt at supplere et eksisterende 

censorkorps med enkelte censorer (ikke hele censorkorps), således at det samlede 

korps bl.a. dækker alle fag/fagelementer, der indgår i uddannelsen, jf. eksamensbe-

kendtgørelsen.  

 

Det ønskede censorkorps kan ses på styrelsens liste over censorkorps, som er tilgæn-

gelig på: https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsyste-

met/censorkorps/.   

 

Det kan i tvivlstilfælde være relevant at institutionen inden ansøgningsfristen har 

kontaktet det/de påtænkte censorkorps med henblik på afklaring af hvilket korps, der 

er mest relevant. 
 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Dokumentation af efterspørgsel på uddannelsesprofil 
Her vedhæftes den udarbejdede redegørelse for behovet evt. i form af en behovsun-
dersøgelse eller anden relevant dokumentation, der er grundlaget for forslaget om en 
ny uddannelse. Den skal dokumentere et aktuelt behov på arbejdsmarkedet eller 
sandsynliggøre et kommende arbejdsmarkedsbehov samt dokumentere at centrale 
eksterne interessenter, herunder aftagersiden og eventuelle autorisationsgivende 
myndigheder mv., har været inddraget i vurdering af behovet for dimittender fra det 
konkrete uddannelsesforslag. 
 
Det er kun obligatorisk at vedhæfte en redegørelse for behovet, hvis der ansøges om 
en ny uddannelse, men det vil dog ofte også være relevant med supplerende doku-
mentation i forbindelse med de andre ansøgningstyper. Det skal dog understreges, at 
der alene må indgives dokumentation i begrænset omfang. For at sikre at grundlaget 
for afgørelserne er så ensartet og konsistent som muligt, forventes det samlede an-
søgningsmateriale for den enkelte ansøgning ikke at overstige: 
 

− 30 normalsider for en ny uddannelse og  

− 15 normalsider for et nyt uddannelsesudbud/dublering, en ny uddannelsesfi-

lial, eller flytning. 
 
Såfremt ansøgningen støtter sig på mere omfangsrige undersøgelser eller rapporter 
skal de væsentlige dele heraf resumeres i redegørelsen. Såfremt det derudover vur-
deres nødvendigt at uploade undersøgelser eller rapporter, skal det fremgå klart af 
redegørelsen, hvilke sider i materialet, der i særlig grad vurderes relevant for ansøg-
ningen.   

https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
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Bemærk: der kan kun vedhæftes ét samlet dokument.  

4.6.3 Behov og relevans for den nye uddannelse på arbejdsmarkedet 
(kriterium 1a) 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 1a og felterne kommer derfor 

kun frem ved ansøgning om oprettelse af en ny uddannelse – eller hvis en uddannelse 

skifter sprog fra dansk til engelsk. 

 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse på 

arbejdsmarkedet (Bemærk begrænsning på maks 1800 anslag.) 
Det skal sandsynliggøres, at der er et behov for uddannelsen i det danske samfund, 
som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af eksisterende uddannelser. 
 
Hvis uddannelsessproget er engelsk, skal ansøgningen dokumentere et behov for ud-
dannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af en uddannelse på dansk. 

 

Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 

begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender uddannelsen forventer at uddanne år-

ligt, og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette hhv. natio-

nalt og regionalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

 

Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen? (Bemærk begrænsning 

på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsundersøgelsen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 

 

Hvordan er det konkret sikret at den nye uddannelse matcher det påviste behov? 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv sammenhængen mellem den nye uddannelses forventede indhold og aftager-
nes beskrevne behov. 

4.6.4 Behov for det nye udbud på arbejdsmarkedet (kriterium 1b) 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse (Be-
mærk begrænsning på maks 1800 anslag.) 
Der skal kort redegøres for, hvordan det nye udbud bidrager til at opfylde behovet for 
uddannelsen nationalt og/eller regionalt. Det skal sandsynliggøres, at der er et behov 
for endnu et udbud af uddannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang er opfyldt af 
de(t) nuværende udbud. 
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Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 
begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt. Der 
må gerne henvises til dokumentationen for behov. 
 
Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen (Bemærk begrænsning 
på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 

4.6.5 Behov for den nye uddannelsesfilial på arbejdsmarkedet (kriterium 
1c) 

Kort redegørelse for det lokale behov for uddannelsesfilialen (Bemærk begrænsning 

på maks 1800 anslag.) 

Det skal sandsynliggøres, hvordan uddannelsesfilialen bidrager til opfyldelse af det lo-

kale behov for uddannelsen, som ikke i tilstrækkelig grad kan opfyldes af eksisterende 

uddannelsesudbud.  

 

Underbygget skøn over det regionale og lokale behov for dimittender (Bemærk be-

grænsning på maks 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt og lo-
kalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

 

Hvilke aftagere og øvrige interessenter har været inddraget i behovsafdækningen 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke lokale afta-
gere og øvrige interessenter der har været inddraget i undersøgelsen. 

4.6.6 Sammenhæng i uddannelsessystemet 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 2. Kriteriet finder anvendelse 
både ved vurdering af nye uddannelser, nye udbud af eksisterende uddannelser og 
nye uddannelsesfilialer. Den vejledende tekst herunder er derfor tilpasset de felter, 
som skal udfyldes ved de forskellige ansøgningstyper. 
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[Ved ansøgning om ny uddannelse] 

Den nye uddannelse skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesniveau-

erne nationalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige forrin-

gelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 

 

Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 

eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Beskriv hvordan den nye uddannelse bidrager med en ny profil i forhold til lignende 

uddannelser. 

 

Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 

eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 

 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 

 

Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 

200 anslag.) 

Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-

start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt 

samt det forventede optag pr. år de første tre år. 

 

Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-

slag.) 

For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-

rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvis der ønskes et eller flere obligatoriske fagelementer på engelsk på en dansk-
sproget uddannelse, skal uddannelsesinstitutionen begrunde dette. 
 

[Ved ansøgning om nyt uddannelsesudbud eller dublering] 

Det nye uddannelsesudbud skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelses-
niveauerne nationalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige 
forringelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og uddannelsesudbud.  
 



 

 86 

Sådan ansøger du om prækvalifikation 
 

 Uddannelses- og Forskningsstyrelsen 

Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 
eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv hvordan det nye uddannelsesudbud vil bidrage til det samlede udbud af ud-
dannelsen. Hvis uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal dette fremgå af an-
søgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-
start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt 
samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 

[Ved ansøgning om ny uddannelsesfilial] 

Den nye uddannelsesfilial skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesni-

veauerne nationalt og/eller regionalt, og skal kunne gennemføres uden væsentlige 

forringelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 

 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser lokalt og regionalt, herun-
der beskæftigelse og eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 
anslag.) 
Beskriv hvordan den nye uddannelsesfilial vil bidrage til det samlede udbud af uddan-
nelser, lokalt og regionalt. Hvis uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal 
dette fremgå af ansøgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende beslægtede udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
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Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke evt. konsekvenser den nye uddannelse kan have for 

rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 
Videreuddannelsesmuligheder 
Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første 3 år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsesfilia-
lens opstart og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er 
fastlagt samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 

[Ved ansøgning om flytning] 

Flytningen skal kunne gennemføres uden væsentlige forringelser af vilkårene for eksi-
sterende uddannelser og uddannelsesudbud. 
 
Rekrutteringsgrundlag (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte udbud, herunder konsekvensen for be-
slægtede udbud. 
 
Forventet optag (Bemærk begrænsning på maks 200 anslag.) 
Hvor mange ansøgere forventes der optaget på uddannelsen? Her angives også det 
forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt samt det forventede optag pr. år de før-
ste tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
Evt. markeres ”ikke relevant”. 
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Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 
Begrundelse for flytning 
Beskriv hvorfor uddannelsen ønskes flyttet. 

4.6.7 Kontaktperson for ansøgningen på uddannelsesinstitutionen 

Angiv navn, telefon og e-mailadresse på relevant kontaktperson for den konkrete an-

søgning. 

4.6.8 Godkend og send ansøgning 

Godkendt af rektor 

Alle ansøgninger skal godkendes af rektor eller institutionens øverste ansvarlige le-

der. Der skal foreligge en skriftlig godkendelse hos ansøger. Når denne foreligger, af-

krydses dette felt.  

 

OBS: 

Husk at bede om at få tilsendt jeres ansøgninger til jer som mail, så I får den endelige 

ansøgning tilsendt til eftersyn. I vil få denne mulighed, når I får en kvittering frem på 

skærmen efter indsendelse. Den ansøgning I godkender i browseren har nemlig ikke 

samme form/udseende som den endelige PDF-version af ansøgningen, der også skal 

offentliggøres på vores hjemmeside.  
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4.7 Vejledning gældende for ansøgninger om diplomuddannelser 

4.7.1 Opret ansøgning 
Ansøgningen skal udarbejdes på dansk. Det er dog tilladt at vedhæfte bilag på en-

gelsk, hvis det vurderes nødvendigt.  

 

Ansøgningstype 

Her angives det, om ansøgningen vedrører en ny uddannelse, et nyt udbud, en ny ud-

dannelsesfilial, en flytning eller en dublering af et eksisterende uddannelsesudbud. 

Svaret er vigtigt, fordi det er afgørende for, hvilke felter, der senere kommer til syne i 

ansøgningsskemaet.  

Ny uddannelse:  

− Der søges om en ny uddannelse, hvis uddannelsen ikke eksisterer i det nuvæ-

rende udbud af uddannelser.  

− Der søges også om en ny uddannelse, hvis en eksisterende uddannelse skal 

skifte sprog fra dansk til engelsk.  

− Hvis flere institutioner har udviklet en ny uddannelse i fællesskab og alle øn-

sker at udbyde den, skal én institution ansøge om prækvalifikation af ”Ny ud-

dannelse”, mens de øvrige skal ansøge om prækvalifikation af ”Nyt udbud af 

ny uddannelse”. 

− Institutioner, der søger om en ny uddannelse, skal ikke samtidig søge om ud-

bud af den nye uddannelse. Det betragtes som indeholdt i uddannelsesansøg-

ningen. 

 

Nyt udbud af eksisterende uddannelse/nyt udbud af ny uddannelse/dublering: 

− Dublering anvendes, hvis den ansøgende institution allerede har et godkendt 

udbud af uddannelsen, men der ønskes et nyt identisk uddannelsesudbud et 

andet sted i landet. 

− Nyt udbud af eksisterende uddannelse anvendes, hvis den ansøgende institu-

tion ønsker at udbyde en landsdækkende uddannelse, som de ikke udbyder i 

forvejen. 

− Nyt udbud af ny uddannelse anvendes, hvis institutionen i samarbejde med en 

anden institution ansøger om en ny landsdækkende uddannelse. Den ene in-

stitution søger om en ny uddannelse mens den anden søger om et nyt udbud 

af en ny uddannelse. 

 

Ny uddannelsesfilial: 
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− Der søges om en hel eller delvis henlæggelse af en allerede godkendt uddan-

nelse eller et allerede godkendt uddannelsesudbud til en anden fysisk lokalitet 

end det sted, hvor den allerede godkendte uddannelse eller det allerede god-

kendte uddannelsesudbud i forvejen udbydes. 
 
Flytning: 

− Ansøgerinstitutionen ønsker at flytte et eksisterende udbud til en anden by. 

 

Udbudssted 

Svaret i dette felt afhænger af ansøgningstypen, da der kan være behov for at angive 

et eksisterende udbudssted ved ansøgningstyperne dublering, uddannelsesfilial og 

flytning.  

 

I Blanketmotoren angives udbudsstedet ud fra en liste over postnumre i Danmark. 

Hermed er det altså udbudsstedets postnummer og ikke afdeling, der skal angives i 

ansøgningen. Efter behov er det er muligt at angive et supplerende bynavn.  

 

For nye uddannelser, nyt udbud, eller nyt udbud af ny uddannelse: 

− Angiv det relevante postnummer. 

 

For dubleringer: 

− Angiv først det nye udbudssted. I det efterfølgende felt angives det eksiste-

rende udbudssted, som det nye udbud skal basere sig på. 

 

For nye uddannelsesfilialer: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som det nye udbud skal ba-

sere sig på. 

 

For flytninger: 

− Angiv først den geografiske placering af det nye udbudssted. I det efterføl-

gende felt angives det eksisterende udbudssted, som uddannelsen skal flyttes 

fra. 

 

Er institutionen institutionsakkrediteret? 

Processen efter prækvalifikationen afhænger af svaret her. 

 

”Ja”: 

− Institutionsakkrediterede ansøgere kan umiddelbart efter en evt. godkendelse 

udbyde uddannelsen. 
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”Nej” eller ”Betinget”: 

− Er ansøger ikke institutionsakkrediteret eller har ansøger en betinget instituti-

onsakkreditering, skal uddannelsen uddannelsesakkrediteres. 

 

”Påbegyndt”: 

− Er ansøger i gang med en institutionsakkreditering afventes afgørelsen af 

denne.  

 

Er der tidligere søgt om godkendelse af uddannelsen eller udbuddet? 

Angiv her om institutionen tidligere har søgt om en tilsvarende uddannelse eller ud-

bud.  

 

Hvis der vælges ”ja”, vil der komme et felt op, hvor institutionen bedes henvise til, 

hvornår der sidst blev ansøgt. Institutionen bedes kun angive ansøgninger ansøgt ved 

prækvalifikation og hvor RUVU tidligere har vurderet uddannelsen. 

 

Uddannelsestype 

Vælg den korrekte danske betegnelse for uddannelsestypen.  

 

Uddannelsens fagbetegnelse på dansk/engelsk 

Her angives uddannelsens navn på dansk og engelsk, f.eks. Bioteknologi/Biotechno-

logy. 

 

Angivelse af fagbetegnelse skal følge principper for navngivning af uddannelser, som 

kan findes på styrelsens hjemmeside her.  

 

Uddannedes titel på dansk/engelsk 

Tildelingen af titel/betegnelse for de relevante uddannelser reguleres som udgangs-

punkt i de relevante uddannelsesbekendtgørelser. Uddannelsens kernefaglighed 

(dens konstituerende fagelementer) er afgørende for uddannelsens titel/betegnelse. 

Hvis uddannelsen er tværfaglig, er det afgørende hvilke faglige områder, der vejer 

tungest i uddannelsen. 

 

En uddannelse kan som udgangspunkt kun give ret til én titel/betegnelse. Titlen/be-

tegnelsen på en uddannelse angives altid først på dansk og dernæst på engelsk. 

 

Nedenfor angives ved eksemplificering den form, som praksis foreskriver, at titler 

skrives på: 

https://ufsn.dk/media/knbptb3x/principper-for-navngivning-af-uddannelser.pdf
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En diplomuddannelse giver den uddannede ret til at anvende titlen ”Diplomuddannet 

i” efterfulgt af den betegnelse for profession, der fremgår af uddannelsesbekendtgø-

relsen. På engelsk betegnes uddannelsen ”Diploma of”, efterfulgt af den engelskspro-

gede professionsbetegnelse, der fremgår af uddannelsesbekendtgørelsen. For et ek-

sempel se nedenfor: 

 

Dansk titel/betegnelse: Diplomuddannet i Softwareudvikling  

Engelsk titel/betegnelse: Diploma of Software Development 

4.7.2 Uddannelsen 

Hvilket hovedområde hører uddannelsen under? 

Vælg det relevante videnskabelige hovedområde på listen. 

 

For diplomuddannelser: 
En uddannelse kan placeres inden for følgende områder: fagområdet for it og teknik, 
det kunstneriske fagområde, fagområdet for ledelse, fagområdet for medier og kom-
munikation, det pædagogiske fagområde, det social- og samfundsfaglige fagområde, 
det sundhedsfaglige fagområde og det økonomiske og merkantile fagområde. Uddan-
nelsens kernefaglighed (dens konstituerende fagelementer) er afgørende for uddan-
nelsens placering på hovedområde samt titel/betegnelse. Hvis uddannelsen er tvær-
faglig, er det afgørende, hvilke faglige områder, der vejer tungest i uddannelsen målt i 
ECTS-point. 
 
For videregående kunstneriske uddannelser vælges "Kunstnerisk". 
 
Hvilke adgangskrav gælder til uddannelsen? 
For diplomuddannelser skal institutionen tage stilling til følgende: 

1. Hvilke relevante uddannelser der giver adgang. Uddannelsen skal som ud-

gangspunkt mindst være på niveau med en erhvervsakademiuddannelse eller 

en relevant akademiuddannelse gennemført som et fleksibelt forløb eller et 

reguleret forløb. 

2. Ansøgeren skal have mindst 2 års relevant erhvervserfaring efter gennemført 

adgangsgivende eksamen. 

3. Hvilke andre adgangskrav der skal gælde – disse skal begrundes. 

 

Er det et internationalt uddannelsessamarbejde? 

Hvis den nye uddannelse er et internationalt uddannelsessamarbejde, skal det angi-

ves, hvilken type samarbejde der er tale om: f.eks. Erasmus Mundus, fællesuddan-

nelse, nordisk samarbejde el.lign. 
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Hvilket sprog udbydes uddannelsen på? 
For uddannelser, hvor alle dele foregår på engelsk angives: engelsk, ellers angives 
dansk. 
 
For uddannelser hvor væsentlige dele af uddannelsen udbydes på engelsk bør der 
stilles et adgangskrav om engelsk på minimum B-niveau.  
Såfremt flere dele af en uddannelse på dansk foregår på engelsk, skal der redegøres 
herfor. 

 
Er uddannelsen primært baseret på e-læring? 

− ”Ja”: Undervisningen foregår hovedsageligt på nettet. 

− ”Nej”: Undervisningen foregår slet ikke eller i mindre grad på nettet. 

 

ECTS-omfang 

Uddannelsens omfang i antal ECTS-point angives. 

 

Beskrivelse af uddannelsens formål og erhvervssigte (Bemærk begrænsning på 

maks 1200 anslag.) 

Her beskrives uddannelsens formål og erhvervssigte. Beskrivelsen af uddannelsen 

skal være tilstrækkelig til, at der kan foretages en vurdering af uddannelsens relevans 

for arbejdsmarkedet og vedrørende sammenhængen til det eksisterende uddannel-

sesudbud. 

Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Uddannelsens struktur og konstituerende faglige elementer 
Det skal angives, hvilken struktur og konstituerende elementer uddannelsen består 
af. For hvert element angives titel, ECTS-point og kort beskrivelse af mål og indhold. 
Struktur/opbygning af uddannelsen foreslås illustreres i et kassogram. Et kassogram 
illustrer uddannelsens opbygning f.eks. pr. semester.  

 

Med hensyn til angivelse af evt. valgfrie element/valgfag, er det ikke forventningen, 

at der laves en udtømmende beskrivelse af valgfag, men at der gives eksempler, der 

sandsynliggør, at der reelt er tale om valgmuligheder for den studerende. 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

 

Begrundet forslag til taxameterindplacering 
Taksten fastsættes ved uddannelses- og forskningsministerens endelige godkendelse 
af uddannelsen. Der angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger 
vurderer relevant og på hvilket grundlag. 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 
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Takstindplaceringer af universitetsuddannelserne foretages på baggrund af en hel-
hedsvurdering af uddannelsens faglige karakter og det centralt fastlagte takstniveau 
sammenholdt med beslægtede uddannelsers takstindplacering.  

 
Der kan angives vejledende oplysninger om, hvilket taxameter ansøger vurderer rele-

vant og på hvilket grundlag. Der vil ved fastsættelsen af taxameter blive lagt vægt på 

eksisterende taxametre på beslægtede uddannelser. 

 

Forslag til censorkorps 

Institutionen skal angive hvilket censorkorps, som institutionen ønsker tilknyttet ud-

dannelsen. Ved tværfaglige uddannelser er det muligt at supplere et eksisterende 

censorkorps med enkelte censorer (ikke hele censorkorps), således at det samlede 

korps bl.a. dækker alle fag/fagelementer, der indgår i uddannelsen, jf. eksamensbe-

kendtgørelsen.  

 

Det ønskede censorkorps kan ses på styrelsens liste over censorkorps, som er tilgæn-

gelig på: https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsyste-

met/censorkorps/. 

 

Det kan i tvivlstilfælde være relevant at institutionen inden ansøgningsfristen har 

kontaktet det/de påtænkte censorkorps med henblik på afklaring af hvilket korps, der 

er mest relevant. 

 
Nye diplomuddannelser vil blive tilknyttet det censorkorps, der i henhold til diplom-
bekendtgørelsen er oprettet for det fagområde, hvor diplomuddannelsen hører 
hjemme. 
 
Dette felt er kun relevant ved ansøgning om en ny uddannelse. 

  

Dokumentation af efterspørgsel på uddannelsesprofil 
Her vedhæftes den udarbejdede redegørelse for behovet evt. i form af en behovsun-
dersøgelse eller anden relevant dokumentation, der er grundlaget for forslaget om en 
ny uddannelse. Den skal dokumentere et aktuelt behov på arbejdsmarkedet eller 
sandsynliggøre et kommende arbejdsmarkedsbehov samt dokumentere at centrale 
eksterne interessenter, herunder aftagersiden og eventuelle autorisationsgivende 
myndigheder mv., har været inddraget i vurdering af behovet for dimittender fra det 
konkrete uddannelsesforslag. 
 
Det er kun obligatorisk at vedhæfte en redegørelse for behovet, hvis der ansøges om 
en ny uddannelse, men det vil dog ofte også være relevant med supplerende doku-
mentation i forbindelse med de andre ansøgningstyper. Det skal dog understreges, at 
der alene må indgives dokumentation i begrænset omfang. For at sikre at grundlaget 

https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
https://ufsn.dk/uddannelse/videregaaende-uddannelser/censorsystemet/censorkorps/
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for afgørelserne er så ensartet og konsistent som muligt, forventes det samlede an-
søgningsmateriale for den enkelte ansøgning ikke at overstige: 
 

− 30 normalsider for en ny uddannelse og  

− 15 normalsider for et nyt uddannelsesudbud/dublering, en ny uddannelsesfi-

lial, eller flytning. 
 
Såfremt ansøgningen støtter sig på mere omfangsrige undersøgelser eller rapporter 
skal de væsentlige dele heraf resumeres i redegørelsen. Såfremt det derudover vur-
deres nødvendigt at uploade undersøgelser eller rapporter, skal det fremgå klart af 
redegørelsen, hvilke sider i materialet, der i særlig grad vurderes relevant for ansøg-
ningen.   
Bemærk: der kan kun vedhæftes ét samlet dokument.  

4.7.3 Behov og relevans for den nye uddannelse på arbejdsmarkedet 
(kriterium 1a) 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 1a og felterne kommer derfor 

kun frem ved ansøgning om oprettelse af en ny uddannelse – eller hvis en uddannelse 

skifter sprog fra dansk til engelsk. 

 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse på 

arbejdsmarkedet (Bemærk begrænsning på maks 1800 anslag.) 
Det skal sandsynliggøres, at der er et behov for uddannelsen i det danske samfund, 
som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af eksisterende uddannelser. 
 
Hvis uddannelsessproget er engelsk, skal ansøgningen dokumentere et behov for ud-
dannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang kan opfyldes af en uddannelse på dansk. 

 

Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 

begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender uddannelsen forventer at uddanne år-

ligt, og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette hhv. natio-

nalt og regionalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen? (Bemærk begrænsning 

på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsundersøgelsen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 

 

Hvordan er det konkret sikret at den nye uddannelse matcher det påviste behov? 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
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Beskriv sammenhængen mellem den nye uddannelses forventede indhold og aftager-
nes beskrevne behov. 

4.7.4 Behov for det nye udbud, dublering eller flytning på arbejdsmarkedet 
(kriterium 1b) 

Kort redegørelse for det nationale og regionale behov for den nye uddannelse (Be-
mærk begrænsning på maks 1800 anslag.) 
Der skal kort redegøres for, hvordan det nye udbud bidrager til at opfylde behovet for 
uddannelsen nationalt og/eller regionalt. Det skal sandsynliggøres, at der er et behov 
for endnu et udbud af uddannelsen, som ikke i tilstrækkeligt omfang er opfyldt af 
de(t) nuværende udbud. 
 
Underbygget skøn over det nationale og regionale behov for dimittender (Bemærk 
begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt. Der 
må gerne henvises til dokumentationen for behov. 
 
Hvilke aftagere har været inddraget i behovsundersøgelsen (Bemærk begrænsning 
på maks 1200 anslag.) 
Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke aftagere der 
har været inddraget i undersøgelsen. 

4.7.5 Behov for den nye uddannelsesfilial på arbejdsmarkedet (kriterium 
1c) 

Kort redegørelse for det lokale behov for uddannelsesfilialen (Bemærk begrænsning 

på maks 1800 anslag.) 

Det skal sandsynliggøres, hvordan uddannelsesfilialen bidrager til opfyldelse af det lo-

kale behov for uddannelsen, som ikke i tilstrækkelig grad kan opfyldes af eksisterende 

uddannelsesudbud.  

 

Underbygget skøn over det regionale og lokale behov for dimittender (Bemærk be-

grænsning på maks 1200 anslag.) 
Det skal heraf fremgå, hvor mange dimittender udbuddet forventer at uddanne årligt, 
og på hvilket grundlag man er nået frem til, at der er behov for dette regionalt og lo-
kalt. Der må gerne henvises til dokumentationen for behov. 

 

Hvilke aftagere og øvrige interessenter har været inddraget i behovsafdækningen 

(Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
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Her kan henvises til den vedhæftede dokumentation for behov. 
 
Det skal anføres, hvordan behovsafdækningen er gennemført og hvilke lokale afta-
gere og øvrige interessenter der har været inddraget i undersøgelsen. 

4.7.6 Sammenhæng i uddannelsessystemet 

Oplysningerne skal bidrage til belysning af kriterium 2. Kriteriet finder anvendelse 
både ved vurdering af nye uddannelser, nye udbud af eksisterende uddannelser og 
nye uddannelsesfilialer. Den vejledende tekst herunder er derfor tilpasset de felter, 
som skal udfyldes ved de forskellige ansøgningstyper. 
 

[Ved ansøgning om ny uddannelse] 

Den nye uddannelse skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesniveau-

erne nationalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige forrin-

gelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 

 

Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 

eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Beskriv hvordan den nye uddannelse bidrager med en ny profil i forhold til lignende 

uddannelser. 

 

Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 

eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 

 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 

 

Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 

200 anslag.) 

Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-

start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt 

samt det forventede optag pr. år de første tre år. 

 

Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-

slag.) 



 

 98 

Sådan ansøger du om prækvalifikation 
 

 Uddannelses- og Forskningsstyrelsen 

For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-

rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvis der ønskes et eller flere obligatoriske fagelementer på engelsk på en dansk-
sproget uddannelse, skal uddannelsesinstitutionen begrunde dette. 
 

[Ved ansøgning om nyt uddannelsesudbud eller dublering] 

Det nye uddannelsesudbud skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelses-
niveauerne nationalt og/eller regionalt og skal kunne gennemføres uden væsentlige 
forringelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og uddannelsesudbud.  
 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser, herunder beskæftigelse og 
eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv hvordan det nye uddannelsesudbud vil bidrage til det samlede udbud af ud-
dannelsen. Hvis uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal dette fremgå af an-
søgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke eventuelle konsekvenser den nye uddannelse kan 

have for rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 

Videreuddannelsesmuligheder 

Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første tre år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsens op-
start og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt 
samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
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[Ved ansøgning om ny uddannelsesfilial] 

Den nye uddannelsesfilial skal bidrage til øget sammenhæng mellem uddannelsesni-

veauerne nationalt og/eller regionalt, og skal kunne gennemføres uden væsentlige 

forringelser af vilkårene for eksisterende uddannelser og udbud. 
Beskriv ligheder og forskelle til beslægtede uddannelser lokalt og regionalt, herun-
der beskæftigelse og eventuel dimensionering (Bemærk begrænsning på maks 1200 
anslag.) 
Beskriv hvordan den nye uddannelsesfilial vil bidrage til det samlede udbud af uddan-
nelser, lokalt og regionalt. Hvis uddannelsen er dimensioneret på landsplan, skal 
dette fremgå af ansøgningen. 
 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte, herunder eventuelle konsekvenser for 
eksisterende beslægtede udbud (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 

Hvilke grupper af studerende forventes det ansøgte lokalt, regionalt og/eller nationalt 

at appellere til, herunder hvilke evt. konsekvenser den nye uddannelse kan have for 

rekrutteringsgrundlaget til andre beslægtede uddannelser. 
 
Videreuddannelsesmuligheder 
Beskriv kort dimittendernes muligheder for videreuddannelse. 
 
Forventet optag på de første 3 år af uddannelsen (Bemærk begrænsning på maks 
200 anslag.) 
Hvor mange studerende forventes der optaget på uddannelsen fra uddannelsesfilia-
lens opstart og tre år frem. Her angives også det forventede opstartsår, hvis dette er 
fastlagt samt det forventede optag pr. år de første tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 

[Ved ansøgning om flytning] 

Flytningen skal kunne gennemføres uden væsentlige forringelser af vilkårene for eksi-
sterende uddannelser og uddannelsesudbud. 
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Rekrutteringsgrundlag (Bemærk begrænsning på maks 1200 anslag.) 
Beskriv rekrutteringsgrundlaget for ansøgte udbud, herunder konsekvensen for be-
slægtede udbud. 
 
Forventet optag (Bemærk begrænsning på maks 200 anslag.) 
Hvor mange ansøgere forventes der optaget på uddannelsen? Her angives også det 
forventede opstartsår, hvis dette er fastlagt samt det forventede optag pr. år de før-
ste tre år. 
 
Hvis relevant, forventede praktikaftaler (Bemærk begrænsning på maks 1200 an-
slag.) 
For uddannelser med obligatorisk praktik sandsynliggøres det, at aftagerne fremad-
rettet ønsker at tage de kommende studerende i praktik. 
Evt. markeres ”ikke relevant”. 
 
Hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud er blevet hørt i for-
bindelse med institutionens ansøgning? 
Beskriv kort hvilke institutioner med beslægtede uddannelser eller udbud, som insti-
tutionen har hørt i forbindelse med ansøgningen om den nye uddannelsesfilial. Der 
kan vedlægges tilkendegivelse i det supplerende bilagsmateriale til ansøgningen. 
 
Begrundelse for flytning 
Beskriv hvorfor uddannelsen ønskes flyttet. 

4.7.7 Kontaktperson for ansøgningen på uddannelsesinstitutionen 

Angiv navn, telefon og e-mailadresse på relevant kontaktperson for den konkrete an-

søgning. 
 

4.7.8 Godkend og send ansøgning 

Godkendt af rektor 

Alle ansøgninger skal godkendes af rektor eller institutionens øverste ansvarlige le-

der. Der skal foreligge en skriftlig godkendelse hos ansøger. Når denne foreligger, af-

krydses dette felt.  

 

OBS: 

Husk at bede om at få tilsendt jeres ansøgninger til jer som mail, så I får den endelige 

ansøgning tilsendt til eftersyn. I vil få denne mulighed, når I får en kvittering frem på 

skærmen efter indsendelse. Den ansøgning I godkender i browseren har nemlig ikke 

samme form/udseende som den endelige PDF-version af ansøgningen, der også skal 

offentliggøres på vores hjemmeside.  
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