Vejledning til indrapportering af evalueringer, der ikke er opdelt pa
enkelte kurser

Opteellingsskemaerne ligger op til, at opteelle evalueringerne fordelt pa enkelte
kurser, nar | skal indrapportere evalueringerne til Danmarks Akkrediteringsinstituti-
onen (Al). Dette er et godt system nar evalueringen handteres pa papir med prin-
tede spargeskemaer til kursisterne.

Hvis | benytter jeres eget digitale evalueringssystem, som automatisk sammentael-
ler evalueringsresultaterne pa tveers af kurser, kan det derimod vaere ungdigt me-
get arbejde, at skulle indtaste besvarelserne opdelt pa separate kurser.

Derfor er det ogsa en mulighed at indtaste de samlede besvarelser for alle jeres
afholdte kurser samlet i optaellingsskemaet. For at gere dette indtaster | blot de
sammenlagte svarfordelinger pa fanebladet "Kursus (1)”.

| skal dog veere opmaerksomme pa udfyldelsen af om kurset var ” brancherettet el-
ler generelt” og om kurset var et ” virksomhedskursus eller et abent kursus”. | ste-
det for at taste 1 for ja og 0 for nej, som skemaet efterspgrger, skal | indtaste det
totale antal af kurser der har vaeret brancherettede og generelle og det totale antal
af kurser der har veeret virksomhedskurser og abne kurser.

| et teenkt eksempel, hvor en udbyder har haft 11 kurser i alt hvor af 10 kurser har
veeret generelle og abne og 1 kursus har vaeret brancherettet og virksomhedskur-
sus, vil udfyldelsen se saledes ud:

A B C D
1 EVALUERING AF ARBEJDSMILJ@UDDANNELSEN PA 22 TIMER
2
3 Evt. kursusnummer fra udbyder: | |
4
5
6 |Hvor mange kursister har gennemfert kurset? 165
7 |Hvor mange kursister har besvaret evalueringsskemaet? 164
8
9
Var kurset brancherettet eller generelt?
10 Tast 1 for ja, og 0 for nej.
11 Brancherettet 1
12 Generelt 10
13
14
Var kurset et virksomhedskursus eller et abent kursus?
15 Tast 1 for ja, og 0 for nej.
16 Virksomhedskursus 1
17 Abent kursus 10
18
19
20 1.Jeg er: Antal: Andel:
21 Arbejdsleder 65 39,6%
22 Arbejdsmiljereprazsentant 99 60,4%
23 |Andet 0,0%
24 | alt 164 100,0%
25

)

Danmarks
Akkrediteringsinstitution

6. december 2022

Danmarks
Akkrediteringsinstitution
Kvalitetssikring og -udvikling

Tidemandsvej 1
Bygning 6-7
4300 Holbaek
Tel. 3392 6900

www.akkr.dk

CVR-nr. 3060 3907
Sagsbehandler

Mads Hareskov Jgrgensen

Tel. 72 31 88 20
mahj@akkr.dk

Side 1/2



Pa farste fane "Kurser samlet” kan | kontrollere at opteellingsskemaet har talt jeres
udfyldelse korrekt sammen. Husk ogsa at udfylde antallet af aktive underviser i det

gule felt.

A

B

1 EVALUERING AF ARBEJDSMILJ@GUDDANNELSEN PA 22 TIMER

Hvor mange aktive undervisere har | pr. dags dato tilknyttet arbejdsmiljeuddannelsen pa 22

w

timer?

Skriv antal her

Antal

o ~|@ ;] &

9 Antal, der har gennemfort arbejdsmiljpkurseme 165

10 Antal, der har besvaret evalueringsskemaerne 164 *
11 Svarprocent 99,39%)|

12

13

14 [Kursets art Antal *
16 Brancherettede kurser 1

16 Generelle kurser 10

17 lalt 11

18

19 Virksomhedskurser 1

20 Abne kurser 10

21 lalt 11

22

23

24 1.Jeger: Antal: Andel:

25 Arbejdsleder 65 39,6%

26 Arbejdsmiljerepraesentant 99 60,4%

27 | Andet 0 0,0%

28 lalt 164 100,0%
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