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Vejledning til indrapportering af evalueringer, der ikke er opdelt på 

enkelte kurser  

 

Optællingsskemaerne ligger op til, at optælle evalueringerne fordelt på enkelte 

kurser, når I skal indrapportere evalueringerne til Danmarks Akkrediteringsinstituti-

onen (AI). Dette er et godt system når evalueringen håndteres på papir med prin-

tede spørgeskemaer til kursisterne.  

 

Hvis I benytter jeres eget digitale evalueringssystem, som automatisk sammentæl-

ler evalueringsresultaterne på tværs af kurser, kan det derimod være unødigt me-

get arbejde, at skulle indtaste besvarelserne opdelt på separate kurser. 

 

Derfor er det også en mulighed at indtaste de samlede besvarelser for alle jeres 

afholdte kurser samlet i optællingsskemaet. For at gøre dette indtaster I blot de 

sammenlagte svarfordelinger på fanebladet ”Kursus (1)”.  

 

I skal dog være opmærksomme på udfyldelsen af om kurset var ” brancherettet el-

ler generelt” og om kurset var et ” virksomhedskursus eller et åbent kursus”. I ste-

det for at taste 1 for ja og 0 for nej, som skemaet efterspørger, skal I indtaste det 

totale antal af kurser der har været brancherettede og generelle og det totale antal 

af kurser der har været virksomhedskurser og åbne kurser.  

 

I et tænkt eksempel, hvor en udbyder har haft 11 kurser i alt hvor af 10 kurser har 

været generelle og åbne og 1 kursus har været brancherettet og virksomhedskur-

sus, vil udfyldelsen se således ud: 
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På første fane ”Kurser samlet” kan I kontrollere at optællingsskemaet har talt jeres 

udfyldelse korrekt sammen. Husk også at udfylde antallet af aktive underviser i det 

gule felt. 

 

 

  
 


