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Ændringer i partnerskabet i et KA2-projekt

Ændringer i projektets partnerskab kræver tillægskontrakt og godkendelse af det nationale kontor.
Kravene er beskrevet i projektets kontrakt:

Om ændringer i kontrakten: 		Artikel 39 (Amendments)
Når en partner træder ud af projektet: 	Artikel 32.2 (Beneficiary termination)
Når en partner skal tilføjes til partnerskabet:	Artikel 40 (Accession and addition of new beneficiaries)

Typer af ændringer i partnerskabet

Dette dokument vedrører to typer af ændringer, og I behøver derfor kun at læse om det punkt, som passer til jeres situation.

A1: Hvis en partner træder ud af projektet, og der ikke indtræder en ny partner.
A2. Hvis en partner træder ud af projektet, og en anden partner træder ind.

For begge type ændringer nedenstående, og det er vigtigt, at koordinator og partnerskabet er opmærksomme på dette:

· Giver udtrædelsen problemer i forhold til kravet om minimum antal deltagere i projektet? (I small-scale projekter: Minimum to partnere fra to forskellige lande og i Cooperation Partnerships minimum 3 partnere fra 3 forskellige lande. Hvis udtrædelsen af en partner gør, at projektet ikke længere lever op til kravet om minimum antal partnere i projektet, vil udtrædelsen medføre, at projektet lukkes, med mindre det kan lade sig gøre at finde en ny partner, som kan erstatte den udtrædende partner, og som kan indtræde i projektet med det samme.
· Angående budget: Hvis den udtrædende partner har bidraget til projektaktiviteterne, har partneren ret til en del af bevillingen, svarende til de aktiviteter som partneren har bidraget til. Det er partnerskabet, der skal blive enige om beløbet.
· Når en partner træder ud af projektet, kræver det en omfordeling af budgettet og opgaverne mellem de resterende partnere i resten af projektperioden. Det skal registreres i styrelsens administrationssystem, hvilken partner der er ansvarlig for hvilke aktiviteter.

Anmodningen om tillægskontrakt sendes til styrelsen, som formaliserer partnerens udtrædelse af projektet. Hvis anmodningen kan godkendes, bekræfter styrelsen det på mail og udsteder herefter tillægskontrakten.


A1: Hvis en partner træder ud af projektet, og der ikke indtræder en ny partner

En partner kan træde ud af et projekt, hvis partneren ønsker det, eller hvis partnerskabet ønsker det.

I skal udfylde nedenstående anmodning og sende til styrelsen, som formaliserer partnerens udtrædelse af projektet. Hvis anmodningen kan godkendes, bekræfter styrelsen det på mail og udsteder herefter tillægskontrakten.


Denne anmodning skal indeholde følgende:


· En begrundelse for, hvorfor partneren træder ud af projektet:


· Hvis den udtrædende partner har bidraget til projektaktiviteterne, skal I redegøre for det beløb, som partnerskabet er blevet enige om, at den udtrædende partner skal have:





· Et overblik over det arbejde partneren har udført i perioden fra projektets start til partneren er udtrådt af projektet








Følgende informationer og dokumenter skal ligeledes indsendes sammen med anmodningen:

· En udtalelse fra den udtrædende partner (eller bevis på, at det er blevet efterspurgt)
· Den dato hvor partneren er stoppet med at arbejde på projektet (end of work date)
· Den dato hvor partneren officielt udtræder af projektet (OBS. denne dato skal ligger efter den dato hvor anmodningen om tillægskontrakten sendes)
· Et revideret budget. Budgetskabelon kan fremsendes.
· En omfordeling af de resterende aktiviteter i partnerskabet 
Det skal være muligt for styrelsen at vurdere, om de resterende partnere kan varetage projektet uden den udtrædende partner. Omfordelingen skal derfor bestå af to dele:
1. Et overblik over hvilken partner, der fremadrettet er ansvarlig for hvilken aktivitet
2. En beskrivelse af hvilke opgaver (og evt. særlige kompetencer) den udtrædende partner havde, og hvordan disse opgaver og kompetencer vil blive løftet i det resterende partnerskab. 
Konsultér eventuelt ansøgningen, hvor I har beskrevet hvorfor den udtrædende partner skulle være en del af projektet.


OBS. Det er muligt i første omgang at lave en tillægskontrakt, der kun omhandler det forhold, at partneren udtræder at projektet, såfremt der ikke er indgået aftale med en ny partner.
I det tilfælde skal koordinator, inden for 60 dage efter tillægskontrakten er godkendt, sende en budgetomfordeling til styrelsen:

· En anmodning om tillægskontrakt, som omhandler det reviderede budget og omfordeling af opgaverne i det resterende partnerskab.















A2. Hvis en partner træder ud af projektet, og en anden partner træder ind.

Det er muligt, at ”bytte” en partner ud med en ny partner, hvis en partner udtræder af projektet, og en ny partner har kompetencer til at erstatte den udtrædende partner. Den nye partner og den udtrædende partner behøver ikke at komme fra samme land, med mindre der er noget fagligt i projektet, der nødvendiggør, at et specifikt land er repræsenteret i partnerskabet.

I skal overveje om den nye partner skal overtage den tidligere partners budget som det er, eller om der skal laves om i budgetfordelingen mellem aktiviteter og/eller work packages eller i budgettets fordeling mellem partnerne.
Vær opmærksom på, at budgetfordelingen mellem partnere (og mellem aktiviteter for cooperation partnerships) kun er vejledende, men skal registreres i styrelsens administrationssystem i forbindelse med partnerskiftet.

I skal også overveje, om den nye partner kan/skal overtage den tidligere partners opgaver, eller om der skal laves om i opgavefordelingen mellem partnerne. Det skal registreres i styrelsens administrationssystem hvilken partner der er ansvarlig for hvilke aktiviteter.

Hvis den nye partner skal overtage den udtrædende partners opgaver og budget uden ændringer, er det kun nødvendigt at anmode om én tillægskontrakt.

I skal udfylde nedenstående anmodning og sende til styrelsen, som formaliserer partnerens udtrædelse af projektet. Hvis anmodningen kan godkendes, bekræfter styrelsen det på mail og udsteder herefter tillægskontrakten.

Denne anmodning skal indeholde følgende:

Angående den nye partner

Det er styrelsen, som godkender den nye partner ifht. kvalifikationer, kapacitet etc. Derfor skal nedenstående oplysninger om den nye partner udfyldes.


Partner, som skal tilføjes til projektet

	Legal name på partneren 
	 

	Partnerens OID 
	 

	Navn på legal representative
	

	Telefonnummer på legal representative
	

	Mailadresse på legal representative
	

	Navn på primær kontaktperson
	

	Telefonnummer på primær kontaktperson
	

	Mailadresse på primær kontaktperson
	




· En beskrivelse af, hvilke opgaver den nye partner skal varetage:



· En faglig begrundelse for, at den nye partner har kompetencer og kapacitet til at udføre disse opgaver (Konsultér eventuelt ansøgningen, hvor I har beskrevet hvorfor den udtrædende partner skulle være en del af projektet)

























· Giv en beskrivelse af partneren, som indtræder i projektet – fx type af organisation, målgruppe, hvad er organisationens hovedaktiviteter/daglige arbejde/daglige område. Derudover skal du – hvis muligt – beskrive cirka antal af lønnet/ikke-lønnet ansatte, medlemmer eller lignende.




· Giv en beskrivelse af partnerens/organisationens daglige aktiviteter, som er relevante for projektet og den relevante Erasmus+ sektor, som projektet er søgt og bevilget indenfor.
Derudover skal du beskrive de kompetencer og den erfaring, som partneren bringer med sig ind i projektet.




Følgende informationer og dokumenter skal ligeledes indsendes sammen med anmodningen:

· En bekræftelse fra de resterende partnere om, at de ønsker, at den nye partner skal indgå i projektet. Det kan fx være en mail.
· Den dato, hvor den nye partner indtræder i partnerskabet (denne dato skal ligge efter datoen for anmodning om tillægskontrakt)
· Accession form (styrelsen sender på mail) med angivelse af dato og underskrevet af legal representative/den juridisk ansvarlige for den partner, som træder ind i projektet. Dette dokument bekræfter, at den tiltrædende partner accepterer at træde ind i projektet, partneren er klar over dets roller, rettigheder, ansvar, opgaver i projektet og i partnerskabet.
· Budgetskabelon, såfremt den indtrædende partner ikke overtager alle den udtrædende partners opgaver og budget 1-1
I forbindelse med den nye partners indtræden i projektet, skal I desuden være opmærksomme på:

· Lever den nye partner op til de regler for partnere, som er beskrevet i programguiden?
· Har den nye partner et OID-nummer? Hvis ikke den nye partner har et OID-nummer, skal partneren oprette et OID-nummer før tillægskontrakten kan udstedes.
· Hvis partneren allerede har et OID-nummer: Er den nye partner certificeret? Hvis ikke den nye partner er certificeret, vil godkendelsen af tillægskontrakten være med forbehold for, at den nye partner kan certificeres. Certificeringsprocessen gennemføres af partnerens eget nationale kontor, og går i gang når styrelsen har godkendt anmodningen om tillægskontrakt.


Angående den udtrædende partner


Partner, som udgår af projektet

	Legal name på partneren 
	 

	Partnerens OID 
	 

	Navn på legal representative
	



· En begrundelse for, hvorfor partneren træder ud af projektet



· Hvis den udtrædende partner har bidraget til projektaktiviteterne: Redegørelse for det beløb, som 
partnerskabet er blevet enige om, at den udtrædende partner skal have:




· Et overblik over det arbejde den udtrædende partner har udført i perioden fra projektets start til partneren er udtrådt af projektet:

















Følgende informationer og dokumenter skal ligeledes indsendes sammen med anmodningen:

· En udtalelse fra den udtrædende partner, der bekræfter, at denne ønsker at træde ud af projektet (eller bevis på, at det er blevet efterspurgt).
· Hvis der er tale om et enigt partnerskab, som vælger at stoppe samarbejdet med en specifik partner, så skal udtalelser fra alle partnere om, at de ønsker at stoppe samarbejdet medsendes.
· Den dato hvor partneren er stoppet med at arbejde på projektet (end of work date)
· Den dato hvor partneren officielt træder ud af projektet (OBS. denne dato skal ligge efter den dato hvor anmodningen om tillægskontrakten sendes til styrelsen)
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